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Az 6voda éves munkaterve az alabbi dokumentumok alapjan késziilt:

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja
A Mackos Ovoda médositott Pedagégiai Programja
A Mackés Ovoda Alapité Okirata
A Mackos Ovoda Mindségiranyitasi Programja
A 2022-2027-ig sz6l6 vezetdi palyazat
A 2022/2023. nevelési év beszamoldja
Tartalmazza a kévetkezdket:
+ Munkakézdsségi terve
BECS terve
Mindségi csoport terve
Fejlesztopedagégus terve
Feleldsok tervei

Jogszabalyi hattér

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrél és médositasai

2023. évi LIl. torvény a pedagdgusok Uj életpalyajarol

326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a kézalkalmazottak
jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIN. térvény kéznevelési intézményekben térténd végrehajtasarol
229/2012. (VIIl. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrél sz6lo torvény végrehaijtasardl és modosi-
tasai

20/2012. (VIll. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérd! és a kéznevelési in-
tézmények névhasznalatarél és médositasai

363/2012. (XIl. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél és médositasai
Irdnyelvek és alapprogramok - A sajatos nevelési igény(i gyermekek 6vodai nevelésének irAnyelve
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek alapprogramok

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol és médositasai

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kézétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi elbirasokrol
15/2013. (Il. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikdésérd!

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedag6gus-tovabbképzésrél, a pedagégus-szakvizsgardl, vala-
mint a tovabbképzésben részt vevdk juttatasairdl és kedvezményeirdl és médositasai

Felhasznélt irodalom

Orszégos tanfelligyelet kézikényv 6vodak szamara és médositasai

Oktatasi Hivatal Utmutaté a pedagdgusok minésitési rendszeréhez és modositasai
Oktatési Hivatal Orszagos tanfeliigyelet kézikonyv évodak szamara és médositasai
Onértékelési kézikdnyv 6vodak szamara és modositasai
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1. A pedagégiai munka feltételrendszere - helyzetelemzés

11. 2023/2024 szerinti feladatellatas
1.1.1.  Alapadatok
A nevelési év rendje: a nevelési év elsd napja: 2023. szeptember. 01. csiitértok, utols6 napja 2024. augusztus
31. szombat
Teriilet Adat
1 A hatalyos alapité okirat kelte, szama 2022.06.13. — VHI/255/5/2022.
Budapest Févaros XIl. keriilet
2. Fenntartd neve, cime Hegyvidéki Onkormanyzat
1126 Budapest Boszérményi ut 23-25.
3 Az intézmény hatalyos 2023/2024szerinti Mackés Ovoda
neve
4. Az intézmény székhelye, neve, cime 1126 Budapest, Németvélgyi at 46. i
5 Az intézménybe felvehetd maximalis gyer- | 150 gyermek
' meklétszam
Az intézmény dvodai csoportjainak szama
8| 2023/2024. nevelési évben 6 csoport |
7 Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a 200 . 1800
: 2023/2024. nevelési évben
8. 2023/2024szerinti ellatandé feladatai ovodai nevelés
az olyan ép értelmii sajatos nevelési igényl gyermek in-
tegralt dvodai nevelésének feladatait latjuk el, aki a szak-
. . értdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye alapjan:
9. IS’aJétos nevelesi igényli gyermekek neve- | . ¢rzakszervi, hallasi fogyatékos gyemek;
ese - beszédfogyatékos gyermek;
- egyéb pszichés fejiddési zavarral kiizdé gyermek;
- autizmus spektrum zavarral kiizd$ gyermek
. C e eldiranyzat feletti teljes jogosultsag
10. Gazdalkodasi jogkdre azdasagi szervezettel nem rendelkezik

1.1.2. Csoportok megoszlasa
Ovodai csoportok Szama
szama dsszesen 6
kiscsoport 1
kdzeépsd csoport 1
ebbdl nagycsoport 3
vegyes csoport (nagy-k6zépso) 1
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1.1.3. Gyermeklétszam
Teriilet Gyermeklétszam
1 Ovodas gyermekek létszama, akik a 2023/2024-es nevelési évet kezdik 121
: 2023.09.01-én
2 - ebbdl tartésan tévol (kiliféldén) 3
3. Tankoteles gyermekek széma 56
4 Tényleges gyermeklétszdm alapjan meghatarozott csoport stlaglétszam 20
) fé/csoport
5. SNI szakértdi véleménnyel rendelkezé 2 (Alapité Okirat szerinti)
6. Etkez6 gyermekek létszama 118
7. Félnapos évodas -
8. Veszélyeztetett gyermekek Iétszama -
9. Hatranyos helyzetl gyermekek létszama 1
10. Ebb&! halmozottan hatranyos helyzetd -
1. 3 vagy t6bb gyermekes csaladban él 22
12. Jévedelem alapjan 21
Tartosan beteg, vagy taplalékallergias
13. 5
Ingyenes étkezésben részesiil gyem"le‘k -
14 Csaladjaban tartésan beteg vagy fogya- 2
' tékos gyermeket nevelnek
15 Rendszeres gyermekvédelmi tamogatas )
) alapjan
16. Osszesen 50
17. Rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesiil ]
1.1.3.  Ovodai felvételi adatok - jelentkezés a 2023/2024-es nevelési évre
Nemek ardnya | A gyermekek korsszetétele
Osszesen i 3 év , ) i
fidk | lanyok alatti 3éves |4 éves |5éves |6 éves |7 éves
A 2023/24-es nevelési évye, 2023.
05.04-08-ig jelentkezett, az Ovodai fel- | 17 6 11 = 17 - - - -
vételi- és elSjegyzési naploban sze-
repld gyermekek szama, ebbdl
az elutasitott gyermekek lét-| _ | . i L . B L .
szama
a Mackés Ovodaba jelentke-
zett gyermekek szama: 14 6 8 - 14 - - - .
mas o6vodabdl Atiranyitott
gyermekek szdma 3 1 2 - 3 = = - =
A 2023/2024. nevelési évre nyaron je- 6 3 3 5 1 _ L _ -
lentkezett gyermekek létszama
A 2023/2024. nevelési évre felvett _ ) } ;
| gyermekek létszama 2023.08.31-ig | > N 5 18
ebbdl 2023.10. 15-ig tolti a 3. életévét | 5 2 3 - - - - - -
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1.2. Humdneréforras (személyi feltételrendszer)
1.2.1.  Allashelyek
Teriilet Adat
1. Az intézmény vezetdje, képviselsje Budahazi Marta
2. Az intézmény telefonszama 06 1/3560 528
3. E-mail elérhettsége mackosovoda@gmail.com
4. Ovodapedagégus allashelyek szama 14
4.1. ebbdl Ovodaigazgaté 1
4.2. Ovodaigazgats - helyettes 1
4.3. Ovodapedagégus — csoportban 12
44, Ovodapedagégus - fejlesztpe- 1
dagégus
5. Nevelémunkat kbzvetleniil segité allashelyek
szama 8sszesen 2015.09.01-tS1 (fenntart6i hataro- 9
zat alapjan)
5.1 ebbdl Pedagdgiai végzettségu 1
Dajkai allashely szama 6
52 Pedagégiai asszisztens allashely 2
széma
5.3 Ovodatitkar allashely szama 1
6. Egyéb technikai munkakért betéltdk allashely szama 2
6.1. | ebbédl |_Konyhai dolgozé 1
6.2. Kertész - karbantarté 1
1.2.2.  Foglalkoztatottak adatai
Ovodai csoportban
o ; foglalkoztatott felsG-
Ovodai cso- | csoportos 6vo- . - Foglalkoztatot-
Foglalkoztatottak létszama portban foglai-| dapedagé- 6:zléuav:g:et6tsﬁgl;k tak létszama
koztatott 6vo- gusra juté Iztsz é?n ag
dapedagdgu- | gyermekek lét-
pedagégiai munkat| Sok létszama szama technikai
pedagdgus kdzvetleniil segits NG Férfi
13 8 11 10 11 -

Betbltetlen allashelyek szama

_| pedagégiai munkat
6voda;:‘esdagé kdzvetlentil segité -
g dajka
1 1
1.2.3.  Ovodapedagégusok kotelezd éraszama
i i Neveléssel-oktatassal .
OVODAPEDAGOGUS NEVE lekdtott 6rak szama| Orakedvezmény oka
[6ra/hét]
1. | Budahazi Marta 10 Svodaigazgatd
2. |CD 24 dévodaigazgaté helyettes
3. | 8z 8z
4 | AV 32
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5. | SFB 32
6. | BA 32
7. | KD 26 gyakomok évodapedagogus
8. | IVA 32
9. | WA 32
10.| MR 32
11.| VI 32
12.| P | 30 munkak6zosség vezetd - 10% a + 4 dra
_ terhére
13.| PE 32 | fejlesztépedagogus
14.] - |
1.24. Az 6vodai csoportokhoz rendelt humaneréforras
A csoport meg- Glﬁm;ekek Csoport tipusa Pedagégusok neve Dajka neve
nevezése SESMA
- - |CD
Alma 22 Nggycsoport homo Sz Sz
gén -
- - | MR
Borostyan 17 Nagycsoport - homo NE
gén Vi
a2 -~ - _ B A
Gesztenye 23 Kozéps6 csoport - ho K Ené
mogén KD
. . 3 AV 3
Kokény 19 Kézépsé - homogén MnéVT
Sch-F B
Napraforgd 19 Vegyes kis - nagy cso1 | VA MRéHT
port - heterogén WA
- Pl
Tulipén 23 Nagycsoport FA
homogén -
1.3. Targyi, infrastrukturalis feltételrendszer
1.3.1 Tervezett fejlesztések
Terilet Fejlesztés
Alma fejlesztd jatékok
Borostyan fejlesztd jatékok, tisztasagi festés
Gesztenye fejlesztd jatékok INTERNET EL-
CSOPORTSZOBAK : A
Kokény fejlesztd jatékok ERES KIEPITESE
Napraforgd fejlesztd jatékok,
Tulipan fejlesztd jatékok, tisztasagi festés
TETO tetdfellilvizsgalat
VIZESBLOKKOK a féldszinti vizesblokkok felGjitasa
TALALO KONYHAK tisztasagi festés
TORNATEREM tornatermekben a salétromosodas, dohosodas megszintetése
— levegd forgatés, szellbztetés biztositasa, vakolat feldjitasa,
festés
IRODA padiéburkolat csere elhasznaldédas miatt
VEZETOI IRODA parketta felGjitas, festés
UDVAR gesztenyefak aknazé moly elleni injektalasa
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sziintetés

keritésre

az iskola oldalan 1évd kerités (maszofal mellett) hézagmeg-
az ortorony melletti drotkerités cseréje stabil, kibonthatatlan

a lépcsdzetesen kialakitott rénkok kéziil a korhadtak cseréje
a jatéktarolé kishaz elkorhadt padozatanak cseréje

homokesere 2 homokozéban
kerti jatékok allagmegévasa, kezelése, festése

UTCAFRONT

kijavitasa

Kiilsé kerités homokkd alapzatanak atvizsgéalasa, a repedések

Kukatarol6 tetd cseréje

Eszkozfejlesztés: IKT eszkdzok sziikség szerinti cseréje; konyhai hité cseréje

1.4.

1.41

Szervezeti feltételek

Munkavédelmi képviseld

A 2018. oktéber 19-én megvalasztott munkavédelmi képviseld BA tisztsége lejant, az (j valasztas idépontja

2023. 10.30.

A valasztasi bizottsdg elndke: BA; tagjai: Csné OA, CD

1.4.2 Ovodapedagégusok végzettsége és besorolasa
Vezetéi szak- Pszichopeda-g6-
vizsgéval rendel| Szakvizsgaval | ~2/71oP=1"377 Gyakornokok | PED I-be sorolt | PED Il-be sorolt
kezd 6vodape- | rendelkezdk lét- fett Savoe dga- létszama pedagégusok pedagégusok
dagogusok lét- szama 6g!ilaigt);?15r létszama létszama
szdma gog9
2 3 1 2 7 3
1.43  Mindsités
Pedagégus |. fokozat elérése:
Erintett gyakor- . . . Minésité vizsga
nok neve Beosztasa Végzettsége Szintje Mentor neve idépontja
Pedagdgus |I. fokozat elérése:
Erintett évodape- Beosztasa Végzettsége

dagdgus neve

PE

fejlesztépedagogus

6vodapedagogus, pszichopedagodgia szakot végzett
gy6gypedagdgiai tanar

1.4.4

Tovabbképzés

A tovabbképzési jelentkezések kozil tAmogatasnal mérlegelésre kerll; szerepel-e az 5 éves tovabbképzési

tervben téritésmentes-e, illetve kotelezé-e a biztositasa az intézménynek (munkavédelmi képviseld)?

Az Uj 2023-2028-ig sz6l6 5 éves tovabbképzési program alapjan a beiskolazasi terv elkészitésénél eldnyben

részesiilnek azok a tovabbképzéseket, amelyek:
szorosan kapcsolédnak a pedagdgiai program megvalésitasahoz;
a szakmai, médszertani megujulast szolgaljak;
segitik a kllénleges banasmaod, differencialt fejlesztés, felzarkoztatas, tehetségtamogatas megvaidsi-

tasat;

az intézmény Alapité Okiratdban meghatarozott sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasanak és fej-
lesztésének gyakorlatadhoz és médszertanahoz nyljtanak segitséget;
a gyermek fejlédésének nyomon kévetéséhez, méréséhez és dokumentalasahoz nydjtanak hasznos

ismereteket;

10
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a pedagdgusok mentalhigiénés és énismereti képzéséhez jérulnak hozza,

a,Z6ld Ovoda” kritérium rendszerének valé me.

tamogatjak;

egészséges életmodra, kérnyezettudatos magatartasra nevelést segitik;
biztonsagos kozlekedésre valé felkészitéshez kapcsolédnak;

gfelelést es a fenntarthatésag gyakorlati megvalésulasat

az informaciés és kommunikacios technoldgiai (I KT) eszkozok hasznalatara készitenek fel;
az allami kdznevelési kizfeladat-ellatas keretében téritésmentesen keriiinek megtartasra.

1.5. Felelés6k rendszere

Ovodaigazgaté

Budahazi Marta

Ovodaigazgato6 — helyettes cD
Munkakézdsség vezetd Pi
Gyermekvédelmi felelés IVA
Munkavédelmi felelds BA
vezetd BA
Minéségi csoport AV
tagok
MR
vezetd CcD
BM
Teljesitményértékelési csoport
tagok P]
Sch-FB
Fonddka mihely vezetd AV
K8nyvtaros PE
Enek, zene AV
Vizualis Pl
trodalmi Sz Sz
Szertar felelos
Matematika WA
Kémyezet BA
Sport CD
Udvarfelels CD, Sz Sz; + a tankételesek 6voda-
varieleios pedagégusai
Teraszfelelfs Vi
Kapcsolatok CD + Csné OA bolcsode
Iskola AV
i foldszint BA
Etlap kiiras
emelet BA
féldszint Sz 8z
Falidjsag
emelet IVA, WA
Honlap felelés CD
Palyazatfigyeld PE
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2. Belsé kapcsolatok, egyiittmiksdés, kommunikicié

2.1, Szakmai munkakézésségek, csoportok mikodése
Az dvodavezetés, a pedagdgiai munka folyamataiban, fejlesztésében, a j6 gyakorlat megvalésitasaban és az
ellendrzési feladatok tervezésénél szamit a munkak6zosség és a munkacsoportok aktiv munkajara.

Megnevezése Célja Erintettek kore Felelgs/
Vezet6
] Az alapité okirat szerinti sajatos neve-
Szakmai Munkakézos- | 1ési igény kielégitése érdekében elmé- | . .
ség leti és gyakorlati ismeretek szer- | 5 Gvodapedagogus Pl
_ ) zésel/felelevenitése
I1 . A szervezeti mikodés eredményes-

| sege érdekében az (j szervezeti tagok

Minéségi csoport | beilleszkedésének tamogatasa évodapedagégusok BA

2. A partnerkézponti milkédés megva- |
16sitasanak tamogatasa

Teljesitményértékelési rendszer kiépi-

5 dagoégus
tése az aktualis szabalyozasnak megfe- 8 ovodapedagdgu

Teljesitményértékelési cD

csoport lelden dévodaigazgatd
211  Mindségi csoport munkaterve
Mindségi csoport vezetdie: BA
Mindségi csoport tagjai:
1. AV Kékény csoport
2. KD Gesztenye csoport
CELJA:
A szervezeti miikodés eredményessége érdekében az dj szervezeti tagok beilleszkedésének tdmoga-

tasa
A partnerkézpontu miikédés megvaldsitasanak tamogatasa a partneri igény-, elégedettség és elége-
detlenségmérés elvégzésén és kiértékelésén keresztil

21.2  Szakmai Munkakéz8sség

Munkakozbésséq vezetdje: Pl
Munkakéz6sség tagjai:

1. Pi Tulipan csoport

2. MR Borostyan csoport

3. AV Kokény csoport

4. Sz E Napraforgd csoport

5. PE fejlesztépedagdgus, 6vodapedagd-
|_gus

FELADATOK a 2022/2023. éves beszamol6 javaslata alapjan:
Az autizmus spektrumzavarral é16 gyermekek 6vodai életének tamogatasa érdekében j6 gyakorlatok gyiijtése.
CELJA: Az alapité okirat szerinti sajatos nevelési igény kielégitése érdekében elméleti és gyakorlati ismeretek

szerzése/felelevenitése az olyan ép értelmii sajatos nevelési igényd gyermek integralt 6vodai nevelésének fel-
adataival kapcsolatosan, aki a szakértéi és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye alapjan:
autizmus spektrum zavarral kiizdé gyermek

egyeb pszichés fejlédési zavarral kiizdé gyermek;

FELADATOK:
A sajatos nevelési igény kielégitése érdekében médszertani ismeretek szerzése, gyakorlatban valéalkalmazha-
t6saguk feltérképezése
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2.2, Belsé tuddsmegosztas

CELJA: Az évodapedagogusok i6 gyakorlatanak és megszerzett tudastobbletének atadasaval, &s beépitésével
a nevelési-oktatasi folyamatokba a pedagégiai program szerinti neveldmunka szakmai szinvonalanak emelése,

FELADATOK a 2022/2023. éves beszdmolé javaslata alapjan:

A vadaskerti képzésre épuld, autizmussal él6 gyermekek tamogatasanak gyakorlatat bemutaté eléadason valé
részvétel biztositasa az 6vodapedagdgusok és lehetdség szerint a nevelést-oktatast segitdk szamara.

Tovabbi feladatok:
A gyakornokok szédmaéra szervezett hospitalasokon, a munkakozésség miikddése keretén beltl szer-
vezett bemutatoé foglalkozasokon tapasztalatszerzési lehetéségek nydijtasa a pedagégiai program szel-
lemisége szerinti neveldmunka gyakorlatarol
A megszerzett tudas atadasaval a szakmai ismeretek bovitése/meguijitasa
Esetmegbeszélés lehetdségének biztositasa

Tartalma Formija Felel§se Ideje
Gyakornoki tapasztalatszer- il . . - i
; M < hospitalasi lehet6sé- mentorok, évodapeda- eldre egyeztetett id6-
zés a PP szerinti neveld gek gogusok pontokban

munka gyakorlatard!

Médszertani tudasmegosz-
tas —az egyénifejlesztés ha- | megbeszélés, tajé-
tékonyabba tétele érdeké- | koztatas, vita, Stlet-
ben —az évodabezaras ideje | bérze, online megbe-
alatti  személyiségfejlddés szélés, e-mail
tdmogatas a céljabol

nevelbtestiileti megbe-

munkakdzdsség-vezetsd s26l6s

nevelétestiiletet
Ovodaigazgatéi értekezle- érintd témakrol be-
tek szamolo

értekezlet utani megbe-

6vodaigazgaté szélés

megbeszélés, hospi-

Munkakézosségi feladatok talasi lehetéségek

e m munkakdzdsségi meg-
megvaldsitasan keresztil a

munkak&zdsség-vezetd

t5bbletiudas atadasa online megbgszeles, beszélés
e-mail

Tqvébb!(ép.'zések, konferen- beszén)qlé széban és résztvevék esemény ut{-._m 2 héten
ciak, eléadasok irasban belll
Szakmai napok tapasztala- esemény utan, ill. kévet-
tai beszamolé résztvevok kezd héten

L - esemény utan, ill. kdvet-
Kerileti rendezvények beszamolé résztvevok kezd héten
Szakmai szervezet munka- beszamolé résztvevik esemény utan
jaban val6 részvétel
Neveld munkat segiték eléadas 6vodaigazgaté vagy lehetbség sze-
bels6 tovabbképzése kilsd eldadd rint

2.3. Informacidatadés

CELJA

az ovoda belsé kommunikacios rendszerének mikddtetése

a pedagégus etika normainak megfelelé hatékony kommunikacié és informacidatadas megvalésitasa,
erésitése

rendszeres tajékozodas tamogatasa

jogszabalyban eldirt médon eleget tenni a tajékoztatasi kételezettségeknek

13



Munkaterv

FELADATA:

a valtozasok kezelésének, elfogadasanak segitése
a dontésekhez szitkséges informéacick megosztasa az érintettekkel
FELADATOK a 2022/2023. éves beszamolé javaslata alapjan:
© Anyilt kommunikacié gyakorlatanak erdsitése a magasabb szint(i egylttmikddés érdekében.
A honlap médiafel(iletén az aktudlis programokré! fényképek feltdltésével tébb informaciét kdzvetiteni

évodank életérél.

Mackés Ovoda
2023/2024

vagy a jarvanyhelyzettdl fug-

Résztvevik Formaja Ideje Felelse
a 2023/2024-es éves munka- . <
Alkalmazottak értekezlet tervben foglaltak szerint dvodaigazgatd
i a 2023/2024-es éves munka- . . <
Nevelétestilet értekezlet tervben foglaltak szerint dvodaigazgaté
célszerliség szerint/ kedden-
megbeszélés, ';g;‘; Sv?m)_ i
Nevelbtestilet e-mail lanc, online 9. 6vodaigazgatd

megbeszélés gden online csatornan, ill. le-

velezés formajaban

Nevelémunkat segitdk: megbeszélés,
dajka, pedagégiai asszisz- | e-mail lanc, online
tens megbeszélés

célszerliség szerint 6vodaigazgaté

megbeszélés,
e-mail lanc, online
megbeszélés

Technikai dolgozdk célszeriiség szerint 6vodaigazgaté

értekeziet, e-mail, te-
lefon

kotelezettség és célszerliség

Fenntartd szerint

6vodaigazgaté

értekezlet, e-mail, te-
lefon, faliGjsagon,
honlapon tajékoztatas
sziikség esetén kap-
csolattartas internetes
kéz6sségi férumokon

6vodaigazgato,
csoportvezetd 6vodape-
dagdgusok, fejlesztépe-
dagdgus

kotelezettség és célszerliség

Szilék szerint

A kulsd informacidatadas szintere a Mackés Ovoda honlapja (www.mackosovoda.hu) melyen a kévetkezok ér-
hetdk el:

érvényben 1évé szabalyzatok

ertékelések eredményei

aktualis informécidk

3. Az intézmény partnerei
3.1. Szilék

A SzUlbi Koz6sség a kozvélemény forméalasaval, visszajelzéseivel, tevékenységeivel segitséget nydjt az 6vodai
neveldmunka minéségi fejlesziésében. Az intézmény mikédését, munkajat érintd kérdésekben jogszabalyilag
meghatarozott véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezik.

3.1.1.  Szuldi Kozbsség
Sziiléi Kézésség elndke: CD Tulipan csoport
Szil6i Kozbsség tagjai

Csoport Gyermek neve Szlil6 neve

Alma BD BCS
EA EN DG

Borostyan
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EL Ené Dr. HA
Gesztenye BJ KA

HM MD
Kékény

DM FO

HD Sz A
Napraforgd

MN AA

KA Dr. SZA
Tulipan

PSZE GN

3.1.2. Szil6i Kozosség
A Mackés Ovoda Sziiléi Kézésség mikddésének célja, hogy a szilék képviseletén keresztill segitse az intéz-
mény hatékony miikédését.
Elien a jogszabaly, és az 6voda mas bels6 szabalyzataiban megadott jogositvanyaival, s jogainak gyakorlasa-
val:
Feladatok:
Kapcsolattartas az 6vodapedagogusokkal és az 6voda vezetésével.
Informaciéaramlas segitése a szillok és az dvodapedagdgusok kézott.
Az Uj Szulbi Kbzdsségi tagok bevonasa a Sziil6i Kozosseég munkajaba.
A szilék figyelmének felhivasa jogaikra és kételességeikre.
A szll6k kozotti kapcsolattartas megszervezése - informaciés lanc miikddtetése (telefon, email, kézds-
ségi csatornak) a hatékonyabb tajékoztatas érdekében.
A kapcsolattartas soran — a jarvanyiigyi helyzet fliggvényében aktiv részvétel az évodai belsd nne-
pein, jeles napjain, fényképek készitése - szild tarsakhoz vald eljuttatasa, — illetve a témahetek meg-
valésitasanak tamogatasa szildk kérében végzett szervezéssel,
Sziilék aktivizalasa az informativ férumokon valé személyes vagy online részvételre - Sziiléi Ertekez-
letek, Szul6i Estek; SzUl6i Forum.
Sajat és a szuldk dtleteinek &sszegyUjtése a nevelés hatékonyabba tételéhez, az egylttmikédés erd-
sftése érdekében — tovabbitasa az 6voda vezetése felé.
Az 6voda szabdlyzatainak, munkatervének elkészitése sordn a véleményezési jog szerinti feladatok
elvégzése.
A sziilék nagyobb csoportjat érinté kérdések tovabbitdsa az dvodavezetés felé és azok képviselete.
Tajékozodas és tajékoztatas a sziildk felé az dvodai teljesitményértékelési rendszerrdl. Az 6nértékelés
keretében végzendd szlldi elégedettségmérés lebonyolitasanak tamogatasa.

3.1.3. Szllék, csaladok és 6vodapedagdgusok kapcsolatrendszere

A szlilékkel valé kapcsolattartasban térekszunk a neveldpartneri viszony apolasara, az 6voda és a csalad kap-
csolatanak erdsitésére, a bizalomteljes kapcsolaton alapulé egyuttmikédésre.
Kiemelten fontos:
szulbkkel val6 kapcsolattartas a nevelési feladatok megoldasanak elésegitésére is iranyuljon, és hatasa
6sszhangban legyen a pedagdgiai tevékenységeinkkel.
a 2024-ben tankoteles gyermekek szlleinek tajékoztatasa a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kézne-
velésrdl a beiskoldzassal kapcsolatos hatalyos rendelkezéseirdl,
A sziilbkke! és a csaladdal val6 kapcsolattartas formai, gyakorisaga, felelbsei

Forméja Gyakorisaga Kapcsolattarté
. évente minimum 2 x — kételezé (az udvaron vagy online for- . .
Fogadoora maban, illetve telefonon is tarthatd) c§opc_>_rttos_ovo_dz-1ped§o_gusok
Csaladlatogatas szikség és igény szerint csoportos évodapedagdgusok
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Sz0l6i értekezletek, estek Evente 2x, illetve igény szerint

csoportos dvodapedag6gusok

Nyilt délelbttdk lehetdség szerint a janudriffebruéri szilsi értekezletek elétt csoportos évodapedagdgusok

Mihaly napi forgatag

2023.09.29. CD, Sch-FB

Farsang — Macké nap AV

Nyilvanos Unnepek, Husvét IVA; WA

rendezvények Z6ld Csaladi Sportnap PI; CD; IVA
Nagyok blcsGja AV; CD; IVA; 8z Sz, WA
Nyitva van a Fonddka PI; CD; PE

Csoportos csaladi kiran-

dulas 2024 janiusaban

csoportos 6vodapedagdgusok

Szulbi értekezletek, estek, forumok

SzUl6i értekezletek
Szildi tajékozta- | Tulipan csoport 2023.08.31
tas idbpontjai a | Alma csoport 09.06.

detén Napraforgé csoport 09.12
Kdékény csoport 09.14

nevelési év kez- | Borostyan csoport 09.07; Gesztenye csoport 09.05,

férumok

1dépont Téma
I Ovodakéstolgaté — az aktudlis jarvanyhelyzet flggvé-
Szdldi 2024. januar nyében

(kerllleti rendezvény)

2024. marcius

Tehetséggondozas a Mackés Ovodaban
nyilt 6ra,
mihelybemutaté beszéigetés

Csoportos ér-
tekezletek, e-
mailes tajé-
koztatok

2023

2024

Az iskolai életre vald alkalmassag mutatoi

A gyermekek kognitiv képességeinek fejlsdése
6-7 éves korban,

Sziléi kézosségi tagok valasztasa
Aktualitasok

Alma csoport

Nyilt délelbtt tapasztalatainak megbeszélése
Iskolaérettség, iskolavalasztas aktualitasai

Csoport jellemzéi, szocializacio, tarsas kapcsolatok
Aktualitasok

Az iskolai életre val6 alkalmassag mutatéi
Borostyan Az elsé félév varhaté eseményeinek, programjai-
csoport nak révid attekintése.

SzUl6i kéz6sségi tagok valasztasa

Nyilt délel6tt tapasztalatainak megbeszélése
Csoport jellemzdi, szocializacio, tarsas kapcsolatok
Iskolaérettség, iskolavalasztas aktualitasai
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Nyilt délel6tt tapasztalatainak megbeszélése
Gesztenye A gyermekek érzelmi fejlédése 4-5 éves korban; Korosztélyi jellemzék 4-5 éves korban
csoport Sziil6i k6zdsségi tagok valasztasa Csoport jellemzéi, szocializacié, tarsas kapcsolatok
Aktualitasok
A gyermekek érzelmi fejlGdése 4-5 éves korban; | Nyilt délelstt tapasztalatainak megbeszélése
Kokény Az elsb félév varhaté eseményeinek, programja- Iskoiaérettség, iskolavélasztas aktualitasai
csoport inak révid attekintése. Csoport jellemzéi, szocializacié, tarsas kapcsolatok
Szildi kozosségi tagok valasztasa Aktualitasok
A gyermekek kognitiv képességeinek fejlédése Nyilt déleldtt tapasztalatai, a latottak megbeszélése
Napraforg6 4-5__-62 'év_es' kor'ba!n; ) ) Vegyes csoport jellemzéi, szocializacio, tarsas kap-
csoport Sziil6i k6zdsségi tagok valasztasa csolatok
Aktualitasok; Iskolaérettség, iskolavalasztas aktualitasai
Szul8i kbzdsségi tagok valasztasa Aktualitasok
Elsd hetek az 6vodaban — tajékoztatd azévoda- | Nyilt déleldttok elemzése
Tulipan elfogadé's folyamatardl. Koroszté_lyi jeller"r_nzék 3-‘4 'éve{kcafban
csoport Korosztalyi sajatossagok ~ kiemelten az érzelmi | Csoport jellemzéi, szocializacié, tarsas kapcsolatok
akarati élet 3 éves korban Aktualitasok

A 2022/2023. éves beszadmolbban a szl elégedettségmérés eredményének alapjan javaslat a 2023/2024-
es nevelési évre:
Az 6vodaban folyé tehetséggondozas témaksrében felmérés végzése a sziilSi igények és az
6vodai gyakoriatban valé megvalésithatésiag tsszhangba hozésa és a realizathatésagrdl valé
informaciéatadis eredményesebbé tétele érdekében:
Nyilt nap szervezésével betekintési lehet6ség biztositisa minden sziil6 szdmaéra a tehetséggon-
dozé mihelyfoglalkozdsokba.
Szul6i féorumon informécidatadas a tehetség fogalmarél, a tehetségazonositas médjairdl, a mii-
helyek tematikdjanak, mikbdési eredményeinek bemutatasa.

3.1.4, Csaladi mihelyek
A gyermekek szileikkel, csaladtagjaikkal, 2 évnél idésebb testvéreikkel egyiitt részt vehetnek az adott jeles
naphoz kapcsolédé tevékenységekben.

CELJA: A csalad és az 6voda kapcsolatanak erdsitése.
FELADATA; K6z6s tevékenykedési lehetdségen keresztill élmény- és tapasztalatszerzés egyes néphagyoma-
nyokhoz is kétddd technikékkal valéd ismerkedés és kézés siités-fézés soran.

FONDOKA MUHELY
CELJA: a gyermek a csalédjuk kérében ismerkedhessenek a népi hagyomanyok gazdag eszkéztarbdl valoga-
tott, az évkorhéz igazodo technikékkal.
A mihely mkodtetésével az 6voda-csalad kapcsolatanak erésitése a kézos tapasztalatszerzésen, éiménye-
ken keresztil.
A Fondéka miihely éves tervének kidolgozasanak alabbi szempontjai;
A mihely hagyomanyéltets jellege;
Az évkor, és azon beliil jeles napok valtakozasa;
A paraszii élet sajatossagai (ember és a természet kdz6tti szoros kapcsolat), amelyek tikréztethetdek
a természetes anyagok felhasznalasaban (csuhé, csutka, gyékény...);
Az 6vodas korll gyermek korosztlyi sajatosségait (pl. finommotorika, figyelem, szem-kéz koordinacid,
térérzékelés fejlettsége);
A gyermek motivalhatosaga a tevékenységekre - a kézmiives feladatok jatékos jellegének kidombori-
tasaval.
LEBONYOLITAS: csoportonként évente 1 alkalom — aktudlis hénap elején meghirdetve a havi programban

Ideje Mihelyt vezeti Téma
Oktdber Borostyan csoport csuhébaba
November Gesztenye csoport toklampas
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December Alma csoport karacsonyi disz
Februar Napraforgé csoport tobozpingvin
Marcius Koékény csoport lovacska
Aprilis Tulipan csoport pillango készitése nemezbdl

MACI| KONYHA

CELJA: A gyermekek kdz8s élményt szerezzenek sziileikkel az egészséges taplalkozas témakérébdl meritett
ételek keszitése és fogyasztasa kdzben — az dvodai keretek kézétt,
LEBONYOLITAS: csoportonként évente 1 alkalom — aktudlis honap elején meghirdetve a havi programban

Ideje Miihelyt vezeti Téma _‘
Oktéber Borostyan csoport almas linzer
November Tulipan csoport zabpehely goly6
December Alma csoport mézeskalacs
Februar Napraforgé csoport farsangi falatok
Aprilis Kékény csoport tavaszi salata
Majus Gesztenye csoport gyimolcssalata

3.2 Bolcsdde

A csoportalakitasnal a gyermekek beilleszkedését tdmogatjuk azzal, hogy lehetéség szerint az azonos

csoportbél érkezé bdlcsddés gyermekek az 6vodaban is egyiitt maradhassanak.

A bblcsbdékkel vald kapcsolattartas soran a virushelyzetre valé tekintettel a telefonos, e-mailes format
preferéljuk a személyes talalkozasok ellenében.
E[deklédésre lehetdséget teremtlink a bolcs6débol érkezett gyermekek utan-kovetésére.
»Ovodakéstolgaté” rendezvényen évodank bemutatkozasa

3.3. Ovodak

Kapcsolattartas
formaja

Ideje

Tartalma

Kapcsolattarté

Ovodaigazgatoi értekezletek

fenntarté szervezésében -

havonta

jogszabalykovetés
aktualitasok

ovodaigazgatd

Ovodaigazgatéi
Munkakoz6sség . 6vodavezetés aktudlis fel-
- megbeszélések, e-mail, te- OMK szhear\\llgﬁtéaseben - adatainak feldolgozéasa — tér- 6vodaigazgatd
lefon, vényességi, szakmai
team munka
segitségkérés az 6vodave-
Ovodaigazgatokkal sziikség esetén zetés aktudliis feladatainak ovodaigazgaté
feldolgozasahoz
Kémyezeti taldlkozé fenntart6 szervezésében kémyezeti jatékok IVA; BM
Kerlleti szakmai napok, be- Szakmai tapasztalatcsere, cD. PI
mutatok tajekozédas '
. Nércisziltetés .
Rendezvények Hospice program Sz E,. BM
Nérciszfutas CD, AV, PE, IVA, BM
Pindur — Pandur 2024. Kézlekedési vetélkedd 8z 8Z; CD
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Rajzkiallitas: 2024. 12. Gyermeki produktumok be- .
2024.04, mutatasa AV, WA
Fitt Ieszeé,ol';m leszel: Sportvetélkeds Vi; CD; PE; BM
Sporttaialkozd: 2024 tavasz Jatékos versenyfeladatok AV, CD, VI
. . i Ovodakéstolgaté )
Ovodakéstolgaté 2023, februsr CD; Sz Sz, Sch-F B, BM

3.4. Iskolak
Kapcsolattartas formaja Ideje Tartalma Kapcsolattarté
Gyenmekek fejlédésének nyo- 2023 szeptemberében iskolat
2023. 10. kezdd gyermekek beilleszkedésé- Mindségi csoport

Partneri elégedettség vizsgalat
(e-mail)

nek nyomon kévetése

Iskolalatogatas

2024. 01 -02. hd

Iskoléba készuldgyermekekkel is-

tankételes gyermekek

merkedés az iskolaval ovodapedagbgusai
Németvoigyi Altalanos iskola
Unnepségeken kéicsénés jelen- - - . o . BM
16t aktualisan Unnepségeken kélcsénés jeleniét évodaigazgaté
Taniték meghivasa: «
. . S PP . tankételes gyermekek

Ovodalatogatas 2024 tavasza Betekintési let?j?\tlgs:g 6vodai éle- 6vodapedagbgusai

OKO iskolai programban allomas CD

,Zolduljink egyatt”

2024. marcius

vezetése

kérnyezeti neveld

3.5. Pedagogiai szakszolgalat
Pedagdgiai szakszolgalati tevékenység ellatoja: Févarosi Pedagégiai Szakszolgalat XII. kerileti Tagintézmé-
nye;
Szakszolgalat ti- Utazétanar z .
pusa neve Tartalom Erintettek kére
Pszicholégus fgjlesztesre. szoru’Io gyermekek megfigyelése — | évodaba jard gyermekek
vizsgalatra iranyitds
a pedagoégiai szakszolgalat fejlesztésein részt | szakéntsi vizsgdlatok
Pedagdgiai Szak- munkatarsak vevd gyermekek fejlddésének figyelemmel kisé- | eredményei alapjan  ki-
szolgélat rése, felilvizsgalata a szakértdi véleményekben | sz(irt gyermekek
foglaltaknak megfeleléen
Logopédia M-T N hangképzés, diszlexia prevencié kiszdrt gyermekek

A gyermekek fejlddésének és fejlesztésének segitése céljabdl a Pedagogiai Szakszolgalat vezetsjével és
munkatarsaival az alabbi formakban tartjuk a kapcsolatot:
komplex vizsgalat kérése
a vizsgalatokon kisztrt gyermekek fejlesztése — az eredmények figyelemmel kisérése
pszicholdgiai segitségkérés — csaladoknak, 6vodapedagogusnak

A kapcsolattartas felelései: az 6vodai

gogusai
Az Gvodavezetés feladatai:

gazgato helyettes, fejlesztdpedagdgus és a nagycsoportosok dvodapeda-

lehetdség biztositasa e-mailes bemutatkozasukra a nevelési év kezdetén a szuiék felé

a pedagogiai szakszolgalati munkatarsak (logopédus, gyogytornasz) fejlesztési idejének dssze-
hangolasa a csoportok életével
konzultaciés lehetéség biztositdsa az 6vodapedagégusokkal

3.6.

Minden feltételt biztositunk a logo

Logopédus és gydgytornasz
pedus és a gyégytornasz szaméra a szakszer(en kisziirt gyermekek sikeres

fejlesztése érdekében a 2023/2024-es nevelési évben.
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3.7. Fenntarté - Budapest F6varos Xll. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat

A fenntartéval valé kapcsolattartas f5 feladatai: informacié adasa és kérése az évoda szakszerd, jogszer(, gaz-

dasagos miikédtetése érdekében.

A kapcsolattartas elsédlegesen az 6vodavezetés szintjén zajlik.

A kapcsolattartas kiilsé szinterei:
online vagy személyes konzultacid, megheszélés, kélcsénés informalas a fenntarté
képviselbivel a Kbznevelési és Kézmlivelddési irodan
ovodaigazgatoi értekezletek, szakmai napok, keriileti rendezvények

A kapcsolattartas dvodai szinterei:
rendezvények, jeles napok, neveldi értekezletek, keriileti bemutatdk, fenntartéi ellen-
6rzések, latogatasok, bejarasok.

A kapcsolattartds médja: online, személyes, e-mail, telefon, nyomtatott forma;jd

3.8. Budapest Févaros XIl. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasagi Ellaté Szolgalat
A pénziigy-gazdaségi feladatok ellatasaval jaré munkamegosztas és feleldsségvallalas egyiittmikodési megal-
lapodaséban foglaltak megtartasa érdekében a kapcsolattartas az 6vodaigazgaton az dvodaigazgatd helyette-
sen és az dvodatitkaron keresztll valosul meg e-mailes formaban vagy személyesen.

3.9. Budapest F8varos XII. keriilet Hegyvidék Ovodai
A Hegyvidék dvodaival elsésorban az dvodaigazgatok munkakdzésségen keresztill tartjuk a kapcsolatot szemé-
lyesen, telefonon, levelezés utjan vagy online férumon. Az altaluk hirdetett szakmai napokon részt vesziink méd-
szertani és szakmai tapasztalatcsere céljabél.

3.10. Egyéb partnerek

3.10.1 A Hegyvidék szocidlis, egészségligyi, kulturalis, mivel6dési és sport intézményei
Az intézményekkel a kapcsolattartas alkalomszert(, — a programjaikrél valé tajékozodason és a pedagdgiai prog-
ramunkban foglaltakkal 6sszeegyeztethetd eseményeken vald részvételen alapul.

3.10.2 Nagyothaliék Egyesulet
Nagyothallé gyermek jogviszony létesitése esetén felvesszik a kapcsolatot az egyesulettel.

3.10.3 Kithoni magyar évodak
Kapcsolatkeresés, felvétel egy Karpat-medencei magyar évodéval.

3.10.4 Kulturdlis Szalon
Figyelemmel kisérjik a Kulturalis Szalon 6vodasok szamara szervezett programjait, s kapcsolatfelvételt kezde-
ményezink, ha ezek a tankételeseink szamara megfelel6ek - kiilsé helyszini foglalkozés szervezése céljabdl.

3.10.5 Bajor Gizi Szinész Muzeum
Figyelemmel kisérjiik a mizeum 6vodasok szamara szervezett programjait, s kapcsolatfelvételt kezdeménye-
zlnk, ha ezek a tankételeseink szamara megfeleldek - kiilsé helyszini foglalkozas szervezése céljabél.

4. Oktaté — neveldmunka: személyiségfejlesztés, kbzosségfejlesztés
4.1. Személyiségfejlesztés

A Pedagogiai Program megvalésitasan keresztil feladatunk az évodaskord gyermekek harmonikus fejiédésének
segitése személyiségilk kibontakozasanak tamogatasaval, s ezen keresztul az iskolai életre valé alkalmassag
kdzvetett eldsegitése, killbndsen az dvodai élet utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra val6 felkészités. A
nevelés-fejlesztést éves, tematikus és heti tervezésében foglaltak segitségével és az egyéni differencialt fejlesz-
tésen keresztil valésitjuk meg.

4.1.1. Az egyes gyermekek személyes és szocidlis képességeinek fejlesztési médjai, eszkdzei

4.1.1.1. Latas
Eletkor Teriilet Fejlesztés modija, eszkoze,
Vizudlis figyelem Jatékok: Lottojaték, parositasok, egyszerii puzzle
3 évesek vakablakos jatékok, képkeresdk,
Egyéni fejlesztés Célzott megfigyelések a napi tevékenységekben
Vizualis figyelem I . f s .
e e st i i b
Egyéni jatékok ’ ) ' '
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5 évesek ;/ézuahs zartsag es egeszleges- Fomakirako, puzzle, Mi tartozik dssze: Mi hianyzik? meméria,
Egyéni és mikro csoportos kértya, amyképes- vakablakos kirakok
6 &vesek ;/ézguahs zartsag es egeészleges- Differix, Swits, Hama gyongyok, Hali-gali, Uno, labirintusok, ma-
Egyéni és mikro csoportos solast igényld jatékok
4.1.1.2, Hallas
Eletkor Terillet Fejlesztés mddja, eszkdze
3 évesek Akusztikus-verbalis figyelem Dalos-, és 6lbéli jatékok, ringatdk, simogaték
Egyéni fejlesztés Kétszemélyes beszélgetések
4 évesek Akusztikus verbalis differencialas Beszélgetések, mondokazasok, révid versek
Egyéni fejlesztés Tevékenységek folyamatos verbalis kisérése
Kétszemélyes beszélgetések, mondokazas, verselés, anya-
5 évesek Akusztikus verbalis differencidlas nyelvi jatékok, suttogas, ismétlést igényls jatékok, hangkere-
Egyéni és mikro csoportos s6k, verbalis memériat ...
Beszédészlelés Caois . . f s
< . " Anyanyelvi jatékok: ellentétek, folytasd, lancmemoria jatékok,
6 evesek I(EDglyflfgr:ih:s";si}(ro csoportos suttogé jatékok, azonos — killénbz8 szavak
4.1.1.3. Beszéd
Eletkor Teriilet Fejlesztés médja, eszkisze
3 6veser Ahusztikus-verbalis flgyelem/esz- | \pi dalos jétékok, monddkak, dlbelijétékok, ringatok, ketsze-
Egyéni fejlesztés mélyes jatékok, képolvasas, beszédkedyv felkeltése
P oy Snf:’“‘f‘o°';'l‘r’l'1‘:§§;iabsszef“99é' Jatékok, tevékenysége kisérése beszéddel, szokincsbavités —
Egyéni gés ?nikro csoportos versek, beszélgetések, egyszeri mesék, testséma jatékok
Szévegértés Anyanyelvi jatékok, fogalomalkotés, konkretizélas, ellentétek,
5 évesek SIS dramajatékok,
Egyeéni és mikro csoportos révid torténetek és versek meghallgatasa, mondogatasa
6 evesek Szovegértés Beszédészlelést és szdvegértést fejleszté anyanyelvi jatékok,
Egyéni és mikro csoportos rovid torténetek, verselés, mesélés, dramajatékok
4.1.1.4. Gondolkodas
Eletkor Teriilet Fejlesztés médja, eszkdze
3 évesek Vizudlis rész — egész Pérosité jatekok, formakeresdk, Mi tartozik 6ssze? megfigyelte-
Egyéni fejlesztés tések tevékenységek kézben
4 svesek Rpals oszlelés Kirakok, képkeresdk, vakablakos jaték, Mi hianyzik? Mi rejtézké-
i dpen?
Egyéni és mikro csoportos ik & kepan
Kauzalis gondolkodas Folyamatok megfigyeltetése (pl. csiraztatas), képoivasas, ok —
5 évesek egyéni fejlesztés vagy mikro cso- | okozatok felismertetése, ritmusok, sorozatok, térténetek idébeli
portos sorrendje
Ok-okozati 6sszefiiggések felis-
6 vesek mertetése IdGjaras naptar, évszakjatékok, hetirend — napirend vezetése a

egyéni fejlesztés vagy mikro cso-
portos

csoportban
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4.1.1.5. Mozgés
Eletkor Teriilet Fejlesztés modja, eszkdze
Udvaron, teremben lehetéség biztositasa nagymozgasok begyakorla-
3 évesek Nagymozgasok sara,
eszkézbk: henger, pad, béja, asztal
. Nagymozgasok és . . . . iz . .
4 évesek egyensulyérzék Ringatasok, hinta, trambulin, rugés jatékok, télcsér, Mozgaskotta
. b, Ringatasok, trambulin, tdicsér, Mozgaskotta, koordinaciés létra, bille-
5 evesek Egyenslyérzék gok, nagy henger, fules labda, ugrasok valtozatos médon
6 évesek Finommotorika K_ézi szerek'haszng'lata a mozgésok soran, ujjigyesitok, kézerdsitsk,
flggeszkedések, tAmaszgyakorlatok
4.1.1.6. Szociélis kompetencidk
Eletkor Teriilet Fejlesztés modja, eszkoze
Szokasok elfogadasa Felndtt-gyermek kétszemélyes kapcsolatok kiaknazésa gondozés te-
3 évesek e 1: 1 . ]
(6nkiszolgalas) ren, folyamatos gyakorias
. Kétszemélyes kapcsolatok gondozéas soran
4 évesek Kapcsolatteremtés Modellnyujtas, tarskapcsolatok segitése kdzds jatékkal
. Szokéasok, szabalyok Ertelmes fegyelem kialakitasa
5 évesek A = . Pt/
betartatasa Enkép erbsitése
6 évesek Tanulassal kapcsolatos | Szabdlyjatékok
magatartasforma Tanulasi helyzetek teremtése
4.2, Kiemelt figyelmet igényié gyermekek nevelése, fejlesztése

CEL: A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek (tehetséggondozast, illetve felzark6ztatast igénylék, a beilleszke-
dési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdok) specidlis igényének megfeleld nevelés. Esélykiilénbségek
csokkentése — kiemelten a tankételeseknél.

FELADAT:

A kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek fejlédésének biztositasa az 6vodai élet célzott megszerve-
zésével: differencialt neveléssel a mindennapokban, az egyéni érettséghez igazodé elvarasok ta-
masztasaval és a foglalkozasokon nytijtott élmények fejleszté hatasan keresztiil

Az 6vodapedagégus témogatésa (logopédusi, 6vodapszicholdgusi, pedagégiai asszisztensi meg-
segitéssel) az inkluziv nevelés és az egyéni differencialt fejlesztés megvalésitasaban

A sajatos nevelési igény(i gyermekek szaméra kijeldlt fejlesztés/terapia igénylése a hatalyos jog-
szabalyoknak megfelelden
A Budapest Févaros XII. keriileti Pedagégiai Szakszolgalat &ltal kiszirt gyermekek fejlesztéséhez
szakszolgalati, specialisan képzett szakember kézremiikédésének, intenzivebb segitségének

igénylése

4.3. Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése

Az olyan ép értelm(i sajatos nevelési igényli gyermek integralt 6vodai nevelésének feladatait Iatjuk el, aki a
szakertdi és rehabilitaciés bizotisag szakvéleménye alapjan:

érzékszervi, hallasi fogyatékos gyermek;

beszédfogyatékos gyermek;
egyéb pszichés fejldési zavarral kiizdd gyermek;
autizmus spektrum zavarral kiizdé gyermek
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Fejlédésik tamogatasat ,A sajafos nevelési igényii gyermekek évodai nevelésének iranyelve ,alapjan a Peda-
gogiai Programunkban régzitettek szerint latjuk el.

A 2023/2024-es nevelési év kezdetén két gyermek jar dvodankba, aki az Alapité Okiratban foglaltaknak megfe-
leld SNI besorolassal rendelkezik. Amennyiben év kdzben érkezik SNI besorolassal rendelkezé gyermek illetve
kap SNI besorolast gyermek, felvessziik a kapcsolatot a fenntarton keresztill a megfelelé szakmai segitséget
nyUjté szakemberekkel.

Szakértoi véle-
BNO . - Ajanlott Ajanlott
mény szama, kédja Sajatos nevelési igény fejlesztés Sraszam
keite
Beszéd, kommunikacié, be-
15620/2021- szédértés, szébeli kifejezé-
' F82 egyéb pszichés fejlédési zavar készség, figyelem, egyiittmi- heti 3 6ra
2021.06.07. s . -
kédési készség, mozgas fej-
lesztése
ASD specifikus fejlesztése
Figyelemkoncentracié fejlesz-
11765/2022 A tése SE s
2022.10.06. F84 | oyermekkori autizmus Kozés figyelmei helyzetek ki- [ e 5 0ra
alakitasa, egyuttmdkodési,
utanzasi készség fejlesztése

Kulsé fejlesztését a fenntarté a K6zép-Budai Tankerilet Utazé Gyégypedagégiai Hal6zataval kétott szerz6dés
keretében biztositja.

44 A gyermekek felzarkéztatisa, részképesség lemaradasainak enyhitése

Ovodankban fejlesztdpedagogus végzi szakszerien a gyermekek felzarkoztatasat, részképesség lemaradasai-
nak enyhitését kiscsoportos formaban vagy egyénileg.

Feladata;
A mérések alapjan kisz(irt iskolaba készilé gyermekek megsegitése a kudarc nélkiili iskolakezdés ér-
dekében.
A mérések alapjan kiszlrt tankételes gyermekek fejlesztése.
Az 6vodapedagbgusok jelzései utdn megfigyelt és kiszirt nem tankételes gyermekek fejlesztése.
Okidberig a PSZ-be killdend6 gyermekek felmérésében segitségadas az évodapedagégusoknak sz (k-
ség szerint (4 oldalashoz vizsgalat, kiegészitd megjegyzés)
A PSZ-be elsb vizsgalatra és felllvizsgalatra kiildott gyermekek nyilvantartasa, jelzés a felilvizsgalatra
kildés idépontjardl
Mozgas (nagy és kismozgas) és kognitiv fejlesztés
Beszédértés, észlelés fejlesztése
Egyéni vagy mikro csoportos fejlesztés
Ovodapedagégusokkal a gyermekek fejlettségének, fejlesztésének megbeszélése - mozgasok, jaté-
kok, mindennapok adta lehetdségek atbeszélésével a csoporton belili fejlesztés segitése.

A gyermekek szakszerii felzarkéztatasahoz, részképesség lemaradésainak enyhitése érdekében segitségadast
igenylunk a Fovarosi Pedagégiai Szakszolgalat Xii. keriileti Tagintézményétél.
A segitségkérés irdnyultsaga:
a tankoteles gyermekek érésbeli lemaradasanak vagy funkcibzavaranak felismerése, csoportos vagy
egyéni foglalkoztatasi forméban torténé szakszeri fejlesztése
az 6vodapedagégusok tdmogatasa az egyéni fejlesztési terv készitésében a differencialt egyéni fej-
lesztés megvalésitasahoz

Az ovodapedagégusok feladata:
& Ev elején a gyermekek egyéni felmérése

Logopédussal a fejlesztések egyeztetése a mért eredmények alapjan, az optimélis fejlodés érdeké-
ben.
Az 6vodaigazgatéval az eredmények, fejlesztésekés és a tovabbi vizsgalatokra valé iranyitas megbe-
szélése.
Szuldk téjékoztatasa a 2020.01.01-én hatalyba lépd jogszabalyi valtozasrél az iskolakételezettség
halasztasaval kapcsolatosan.

Szeptemberben a beiskolazés el6tt all6 gyermekek felmérése, fejlettségiikrél tajékoziatasa adasa a sziildknek
évodaigazgaténak.
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4.5. Tehetséggondozas

CEL: A tehetségigéretes gyermek fejlédésének tdmogatasa a tankételesek szamara szervezett Gazdagité ~
Tehetséggondozo Mihelyeken valé részvételen keresztiil,

2013 tavasza 6ta 6vodankban ,Gazdagité - Tehetséggondozé miihelyekef miikddtetiink az iskolédba késziild
tankételes gyermekek szamara.
Ebben a nevelési évben 56 tankételes gyermekkel inditjuk a 4 mihelyt.
Egy - egy miihelyben 14 gyermek vesz részt, heti 1 alkalommal, 5 héten keresztiil. igy az év folyaman minden
nagycsoportos gyermek mindegyik miihely programjan részt vesz.
A muhelyeket a fertozdes kockézata miatt a jarvanyveszély sdlyosbodasa esetén felfuggesztjik.
GAZDAGITO TEHETSEGGONDOZO MUHELYEK

1. Képzdémivész

2. Madarasz ovi

3. Dramajaték

4. Néptanc és népi jatékok

4.5.1  Keépzémiivész mihely

Vezetdie: AV; CD dvodapedagdgus és PE fejlesztdpedagégus, 6vodapedagogus

Célja:
A gyermeki gondolatok egyéni, Gjszerii médon t6rténd abrazolasanak tamogatasa céljabél az 6vodaban
nem szokvanyos képzémiivészeti technikak bemutatasa,
A tanult 4j technikak alkalmazasaval, az alkotas és a létrehozas Srémének atélésével a megismerés és
a vilag felfedezésének egy mas sikjaban a vizualis kultara fejlesztése.

Feladata:
Az &nkifejezés magas szintli vizudlis technikainak bemutatasaval minéségében mas lehetéségekhez
juttatni a gyermekeket,
A technikak alkalmazasan keresztiil az érzelmi intelligencia, a latas, a szem-kéz koordinacié, a finom-
motorika, a figyelem, a koncentraciés képesség, az analitikus-szintetikus gondolkodas, a fantazia és a
kreativitas fejlesztése.

4.6.2  Madardsz ovi mihely

Vezetdje: B A 6vodapedagdgus — Zs Cs madarasz, kertész

Célia:
A gyermeki, kornyezetre figyeld, kérnyezettudatos magatartas alapozasa, formalasa tevékenykedtetd
élményekkel, tevékenységekkel.
A természet iranti pozitiv érzelmi viszonyok, értékrend alakitasa.
Gyermeki tapasztalatok, ismeretek bévitése, mélyitése, rendszerezése a madarakrdl, jellegzetes je-
gyeikrdl, dvasukrol, gondozasukrol.

¥  Kérnyezettudatos cselekvési szikségletek, szokasok, gondolkodas, értékrend, déntési képesség ala-

kitasa, formaldsa tevékenykedtetd &iményekkel, tevékenységekkel.

Feladata:
Alapvetd kémyezeti és természetvédelmi szokésok és szabalyok megismerése. Szabadtéri és miihely-
foglalkozasokon keresztil az 6voda kémyezetében, hazankban és a vilagban é16, eléfordulé madarak-
kal €s a madarvédelemmel ismerkedés.
Sokoldali tapasztalatszerzési lehetdség biztositdsa és a pozitiv érzelmi viszony alakitasa a madarak
6vasarol, gondozasarol.
A természet és a természetben é16 élélények védelméhez és megévasahoz kapcsolodé szokasok és
magatartasformak korosztalyi sajatossagoknak megfeleld alakitasa, fejlesztése

4.5.3  Drémajaték mdhely
A tematika megalkotoja és a miihely vezetdje: Sch. — F. B, 6vodapedagégus, dramapedagégus
Tamogaté: KD évodapedagégus gyakornok
Célia: az iskolaérettséghez szilkséges készségek, képességek alakitasa, megerésitése (kudarctiird képesség-
, tarsas kompetenciak-, 8nismeret-, kommunikacids- és metakommunikacios készségek-, kreativitas-, gondol-
kodas-, figyelem-, hallas fejlesztése)

4.54  Népténc és népi jatékok gazdagité mihely

A tematika megalkotéja: G SZ évodapedagdgus
Vezetdje: V | dvodapedagégus

Tamogaté: Sz Sz_dvodapedagdgus gyakornok
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CEL:
~Elvetni” a magot a gyermekek fillébe, lababa, szivébe — mindazt agy, hogy jaték, éimény, éromforras legyen a
gyermekek szamara.
FELADATOK:
Erdeklddés felkeltése és fenntartasa a magyar néptanc, dalos jatékok és népi kultdra, hagyoma-
nyok irant.
Ismertesse meg a gyermekekkel a hagyomanyos népi jatékokat, a mozgéasanyag variacios lehetfsé-
geit, az ugrds tanc alaplépéseit, motivumait, a tancokhoz kapcsolédd énekeket, jeles napokhoz kap-
csolddé szokasokat, hagyomanyokat.
Alakitsa a gyermekekben a miivészi befogadasra nyitott attitiidét. a fogékonysagot a mult értékeinek
befogadasara.
Segitse a képességek (ritmushallas, ritmustartas, ritmusemlékezet, tempétartas, mozgaskoordinacié,
terérzékelés, mozgasemlékezet, kooperacié, improvizacio stb.) sokoldald kibontakozasat és fejlédé-
sét.
Fejlessze a szocidlis kompetenciakat (egymasra valé odafigyelést, toleranciat, tirelmet, a nemi sze-
repkoroket, a nemi identitas és viselkedésformakat.)

4.6. Gyermekvédelem
4.6.1  Gyermekvédelmi munkaterv

Gyermekvédelmi felelés: | V A
A gyermekvedelem elsddleges feladata, hogy a gyermek minden szellemi, erkélcsi, anyagi, egészségi, neve-
Iési-neveltségi tAmogatast megkapjon, amely az egészseges fejlddéséhez elengedhetetlen.
CEL: A prevenci6, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettséq kialakulasanak
megelézése, sziikség szerint segitségnyuijtas egyittmikédés a kilénbdzé intézményekkel és szakemberekkel.
FELADATOK:
A halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek integraciéjanak tmogatasa
A diszkriminaci6-, szegregaciomentesség biztositasa
A mar felderitett esetek folyamatos figyelmemmel kisérése, sziikség esetén intézkedés.
Szll6k tajékoztatasa - problémaikkal dvodan kiviil milyen gyermekvédelmi feladatokat ellaté intéz-
ményt kereshetnek fel
Szulbk figyelmének felhivasa az igényelheté tamogatasokra
Folyamatos kapcsolattartas a gyermekvédelmi és szociélis szervek munkatarsaival (Pedagégiai Szak-
szolgalat, Kerileti Csaladterapias és Csaladsegité Kozpont, Gyermekjoléti Szolgalat, Onkormanyzat
Szocidlis Iroda)
Gyermekvédelmi felelGsi feladatok
Tajékozodas a gyermekvédelemmel kapcsolatos térvényi valtozasokrdl, helyi rendeletekrdl, és azok-
rol a neveldtestiilet tajékoztatasa, illetve beépitése a munkaba.
Bizalomra épiilé kapcsolatrendszer alakitasa — ovodapedagogusok, sziilék, segité szakemberek
(gyermekjoléti szolgalat, gyamhivatal)
Adatgy(ijtés a hatranyos helyzeti, a sajatos nevelési igényd, az eltérd nevelési sziikségletd, a tartd-
san beteg gyerekek, és a veszélyeztetett gyerekek feltérképezéséhez
Helyzetlk figyelemmel kisérése — intézkedési terv készitése sziikség esetén
Segelyezési lehetdségek ismertetése az dvodapedagdgusokkal.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény hataridejének figyelése, megujitasukra a sziilék figyelmé-
nek felhivasa
Szikség esetén figyelem felhivasa a rendkivili gyermekvédelmi tamogatas lehetdségére
A nevelbtestiletet tajékoztatasa a védelembe vett gyermekek problémajardl, az intézkedések maodja-
rol
Ovodapedagégusi feladatok az év folyaman:
% Szemeélyes kapcsolat kialakitasa a szilskkel
Ovodai élet megkezdésekor anamnézis felvétele
Csaladlatogatas probléma esetén
Okok feltarasara valé térekvés
Pedagdgiai titoktartas, empatikus tigyintézés
Egylttmikddés a gyermekvédelmi feladatok megoldasaban (dvodapedagogusok jeleznek a gyermek-
védelmi felelGs felé)
A gyermekvédelmi munka soran a megel8zés elétérbe helyezése

| Feladat/tevékenység Felelés Hatarido
Ovodaba jaré HH-s és HHH-s
gyermekek szamanak feimérése, 6vodapedagdgusok, gyermekvé-
hatranyossag jellegének megalla- delmi feleiés 2023. szeptember 16.

pitasa - adatgylijtés

statisztika készitése gyermekvédelmi felelés 2023. szeptember 16.
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Gyermekvédelmi szempontbdl ve-

s§elyt=:ztetett gyen'n’elfek nyomon ovodagedagggu'sok, gyermekye- szeptember - oktober
kévetése — fogadaoran, csaladla- delmi felelés, ovodaigazgatd

togatason tajékozédas

Nevel6i megbeszélésen vissza- 6vodapedagdgusok, gyermekvé- 2024 februar
csatolas delmi felelés )
Neveldtestilleti értekezleten be-

szamol6 a gyermekvédeimi tevé- gyermekvédelmi felelds 2024. junius
kenységrol

4.6.2 A gyermekek szociélis hatranyainak enyhitése

Ovodankba jaré gyermekek szocialis helyzetét az 6vodai jelentkezéstol fogva folyamatosan figyelemmel kisér-
juk. Az ezzel kapcsolatos valtozasokat nyomon kévetjiik.

A gyermekvédelmi felelés segiti az 6vodapedagogusok munkajat - megfeleld tajékoztatassal, kapcsolati rend-
szerével.

Ovodankban makddé szuléi alapitvany tamogatast az ad évodai programijaink lebonyolitdsahoz (szinhaz, kiran-
dulas), eszkdzbeszerzéshez, melyekkel a fejlesztd foglalkozasok feltételrendszere boviil.

Gazdagité - tehetséggondozé miihelyeink miikodtetésének egyik célja a szocidlis hatranyokbdl is eredé hat-
ranykompenzacid, a gyermeki képességek kibontakozasan, megerdsitésén keresztiil.

4.6.3  Szociélis segité

Az évodai szocidlis segitd szolgaltatas a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a szocialis
segitd munka eszkozeivel tAmogatast nyGjt az 6vodaba jaré gyemmeknek, a gyermek csaladjanak és az dvoda
pedagégusainak.
Az 6vodai szocidlis segitd egyéni, csoportos és kdzbsségi szocidlis munkat végez, valamint gyermekvédelmi
feladatokat Iat el.
Ennek keretében segqiti
a gyermeket a koranak megfeleld nevelésbe és oktatasba vald beilleszkedéséhez szikséges kompe-
tenciai fejlesztésében,
a gyermek csaladjat a gyermek ovodai életét érintd kérdésekben, valamint nevelési problémak esetén
a gyermeket és a csaladot a kdzottik iévo konfliktus feloldasaban,
prevencios eszkozok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kiszlrését és
a jelzérendszer miikodését.
Az intézményt érinté gyermekvédelmi feladatokat az 6vodai szocidlis segitd a gyermekvédelmi feleléssel egyiitt-
mikoédésben latja el.

4.7. Kozésségfejlesztés

4.7.1.  Erzelmi nevelés, erkélcsi és értékorientalt kéz6sségi nevelés

CELJA:

Az sszetartozas megélésének biztositasaval az ovodai élet teljes egészén, hagyomanyainkon és Ginnepeinken
keresztil erkélcsi és etikai értékek atadasa.

Az 6vodai tevékenységek, innepek kdzdsségformalé erejének hatasaval, a magyar nyelv, a magyar népi kulttra
targykorébe tartozo, 6vodaban is befogadhaté hagyomanyok apolasaval a kézésségi érzés, kézosségi tudat és
magatartas alakitasa.

FELADATA:

Ko6zos élményeken alapuld tevékenységekkel az dsszetartozas érzésének megélése mellett a kozosség miks-
déséhez nélkiilézhetetlen alapvetd erkdicsi-etikai értékek megtapasztalasa.

Az dvodai tevékenységek, Uinnepek kdzdsségformald erejének megtapasztalasan, a magyar nyelv gyakorlasan,
a hagyomanyok és jeles napok tevékenységeiben valé részvételen keresztil a k6z6sségi érzés a kdzdsségi
tudat megélése.

AZ OVODAPEDAGOGUS FELADATA:

Koz6s élményeken alapuld tevékenységekkel az dsszetartozas érzésének erdsitése mellett a kozésség miiko-
déséhez nélkiildzhetetlen alapvetd erkdlcsi-etikai értékek atadasa.

Kozosségi érzés a kozosségi tudat megélése érdekében tevékenység lehetdségek biztositasa a magyar nyelv
gyakorlasa, a hagyomanyok és jeles napok tevékenységeiben valé részvétel céljabol.

A szil6féldhdz valé kotédés és hazaszeretetre nevelés alapozdsanak segitését szolgalé szikebb és tagabb
kdémyezet megismertetése (Budapest Févaros Xll. keriilet Hegyvidék értékeivel valé ismerkedés).
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lékezések, jeles napok

Mackés Ovoda
2023/2024

A gyermekek egytittmitkdését elbsegits intézményi tevékenység - Unnepek, innepélyek, megem-

Jeles nap, linnep

Id6pontja

Feladat

Felel6s

Mihaly napi sokada-
lom

szeptember 29.

Ovodai kirandulas

Csoportonként kerill megtartasra

Allatok vilagnapja

2023. oktober 04,
szerda

témahét tervezés, lebonyolitas

csoportos évodapedagogu-
sok

:lgtgt}l:zulok del- Oktober hénap folyaman keriil megszervezésre
Mikulas 2023.12.06. szerda Mikulds meghivasa — szervezeés Pl

1. gyertyagyujtas
2023.12.01. pén-
tek

szervezd

csoportos évodapedagogu-
sok

2. gyertyagyujtas

Fold napja

2024.04.22. hétfé

szervezés, menetlevél

2023.12.08.pén- diszités — foldszint BA
Advent - karacsony tek
3. gyertyagyujtas } MR
2023.12.15. péntek emelet
4. gyertyagyujtas
Karacsonyi tinnep - bejarat, madsor CcD
2023.12.19. kedd
2024.02.02. péntek szervezés KD
. minden csoportos évo- | diszités — féldszint BA
Macko nap dapedagdgus részvé- diszité et WA
telével iszités - emele
2024.02. 09. péntek diszités — féldszint KD
minden csoportos évo- WA
Farsang dapedagodgus részvé- | diszités - emelet
telével
C e munkadélutan megszervezése, for- CcD, BM
Husvéti forgatag 2024.03. 25-26. h-k atag lebonyolitasa
Nemzeti innep 2024.03.14. csitértok | 2 — 2 csoport egyitt AV
Viz vilagnapija 2024.03.22. péntek feladatok egyeztetése Vi
feladatok egyeztetése CD, BM

Anyak napja

2024. 05. 1-2-hete

ajandék — virag
idépontok egyeztetése

csoportos 6vodapedagégu-
sok

Zold Csaladi Sport-
nap

2024. 05. 10. péntek

feladatok egyeztetése
szUl6k meghivasa, aktivizalas

Sch-FB, BM

csoportos 6vodapedagégu-

Gyermeknap 2024. 05. 24. gyermeknapi jatékok sok
Erdei 6voda 2024. 05.28-30. k-cs tankételes gyermekek szamara CD, Sz 87, WA, VI
A s lehet8ség biztositdsa az dvodaban CD, AV, IVA, VI
Itt alvés nap 2024. 05. 30. esttortok valé alvasra az iskoléba késziilbknek
Nagyok bucsuja 2024. 06.07. péntek mlisorszervezeés IVA, 8z Sz, Sch-F B, VI
Nyitva van a szervezés:
Fondéka 2024. 06. 07. péntek mihelyek CD, BM
népi jatékok
4.7.3.  Egyéb tevékenységek
Tevékenység Részt vevé gyermekek Felel6se
. R . mihelyvezetd
Tehetséggondozo mihelyek Tankoteles gyermekek 6vodapedagogusok
Narciszhagyma Ultetés Nagycsoportos gyermekek IVA, SZE
Rajzkiallitas - rajzpéalyazatok 4-5-6 éves gyermekek AV

Erdei Ovoda

Iskoldba mend gyermekek

tankételes gyermekek 6vodapedagogusai
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4.7.4. Az intézmény k6z6sségépité tevékenysége, programok

Program Helye Ideje Felelése
90 éves a Mackés Ovoda —
:‘g&eé‘ﬂgz :&iﬁf’;‘s‘;‘f’ézja_ 6vodaudvar 2023.09.29. péntek BM
ikkal, munkatarsakkal
Mihaly napi sokadalom 6évodaudvar 2023.09.29. péntek BM
Z6ld Csaladi Sportnap 6évodaudvar 2024. 05. 10. péntek Sch-FB, BM
Nagyok bucsuja ovodaudvar 2024. 06.07. péntek IVA, Sz 8z, Sch-F B, Vi
Nyitva van a Fonddka ovodaudvar 2024. 06. 07. péntek CD, BM

4.7.5.  Budapest Févéaros XII. keriilet Hegyvideék értékeivel vald ismerkedés

A nemzeti identitastudat erésitése céljabdl szulofoldink sziikebb kdrnyezetének egyes — 6vodasok szamara is
befogadhatd - értékeivel valé ismerkedé séta szervezése 5-6 és 6-7 éves koru gyermekek a kévetkezd helyszi-
nekre:

1. Széchenyi- kilaté

2. Nemes Nagy Agnes, Lengyel Baldzs emléktablaja

3. Szabd Lorinc emléktablaja

4. Hegyvidék Galéria — dvodas kort gyermekeknek sz416 programjai
A helyszinek valasztasandl elengedhetetieniil fontos a korosztalyi sajatossagok figyelembevétele. Az értékek
megismerésére az Gvodaban t6itott évek alatt nyilik lehetésége a gyermekeknek.

5. Oktaté — nevelémunka: pedagégiai folyamatok

Pedagdgiai programunkban foglalt elveinknek megfeleléen kiemelten fontos a pedagdgiai folyamatok tervezé-
senel és megvalositasanal olyan tanulasi kornyezet megteremtése, amelyben a gyermekek felfedezhetnek, koz-
vetlen tapasztalatokat gydijthetnek, felfedezhetik a probléma helyzeteket és térekedhetnek megoldasukra. A ta-
pasztalatszerzés alapjanak a cselekvést tekintjiik, amelyen keresztiil a gyermekeket fokozatosan, de kiildnosen
az ovoda utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra készitjuk fel.

5.1 Kiemelt nevelési feladatok a Mackés Ovoda Pedagégiai Programja alapjan
Az egészséges, harmonikus testi-lelki, szocidlis fejlddést - a természet szeretetén és védelmeén keresztil - ha-
gyomanyrendszeriink mikddtetésével tamogatjuk.

5.1.1  Egészséges életmédra nevelds
8 CELJA:
1. Az egészség megbrzése prevencidval, az érzelmi biztonsag kialakitasaval és fenntartasaval, a mozgasigény
kielégitésével, a taplalkozassal és a higiénidval kapcsolatos szokasok alakitasaval.
2. Az egészséges életmdd 6vodai szokasainak alapozasa, beépitése a magatartas-szabalyozasi mechaniz-
musba,
Ovodapedagéqus feladata;
1.1 A gyermekek sziikségleteinek felismerése és kielégitése.
1.2 Erzelmi biztonségot nyujto, szeretetteljes kémyezet kialakitasa és fenntartésa.
2.1 Az egészséges életméd, a testdpolas, az étkezés, az oltbzksdés, a betegségmegelbzés és az egeészség-
megorzés szokasainak alakitasa, belsé igénnyé fejflesztése.
2.2 A gyermekek egészségének védelmét, megorzését, a betegségmegelbzést szolgéld taplalkozasi és gondo-
z8si szokasok alakitasa.

6.1.1  Kémyezettudatos életmédra nevelés
CELJA:
A gyermekek kérmyezettudatos magatartasanak alapozasa.
FELADATA:
Kémyezettudatos értékrenddel valé ismerkedés és annak gyakorldsa, az 6vodaban és az évodan kiviil megta-
paszialt kornyezet- és természetvédelemhez kapcsolods tevékenységek gyakorliasan keresztiil.
A termeszet védelméhez és megdvasahoz kapcsolodo egyéni és tarsas szokasok korosztalyi sajatossagoknak
megfeleld mértékii gyakorlasa az dvodai tevékenységek soran és kilisé helyszineken.
Ovodapedagéqus feladata:
A gyermekek kérmyezettudatos magatartasanak alapozédsa éiménynyujtéssal, ismeretéatadassal, valamint a ter-
meészet védelmével és a természeli éridkek megbecsiilésével kapcsolatos évodai szinti szokésok (szelektiv
hulladékgydjtés, komposztélé hasznélata, takarékos viz- papirtorélkéz6- és szappanhasznélat) alakitéséval.
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6.1.2  Hagyomanyérzés
CELJA:
Hagyomanyokat, a malt értékeit tiszteld, a népi kismesterségek irant érdekisds, a hagyomany kézésséqi dssze-
tarté erejét atél6 gyermekek nevelése.

FELADATA:
A gyermekek kézvetlen kornyezetében szerzett tapasztalatok segitségével apoljuk néphagyomanyainkat, a ha-
gyomanyorzo programok jarulnak hozza a nemzeti kultarank atorokitéséhez.

A hagyomanyok és a néphagyomanyok iranti fogekonysag és érdeklodés erbsitése a hagyomanyapolas teve-
kenységformain keresztiil: népi-, és énekes jatékok, gyemmektanc gyakoroltatasaval, kismesterségek technikai-
nak alkalmazasaval, népmesehallgatissal, jeles napokra, Unnepekre valé készilédéssel.

A Hegyvidék egyes természeti és épitett kdmyezeti értékeivel valo ismerkedss - az életkornak megfelelé mér-
tékben.

6.1.3  Anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés
CELJA:
Az anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére, szeretetére nevelés és a kommunikacio kialénbdz6 forméinak diffe-
rencialt, egyénre szabott fejlesztése a nevelbtevékenység egészében.
A kognitiv képességek fejlesztése a gyermekek tapasztalatainak, ismereteinek céliranyos bévitésén és rendsze-
rezésén keresztiil.
FELADATA:
A kommunikécié kilonbszé formainak alakitasaval, a nyelvi kifejezokészség alapozasa,
A mindennapokban, a jatékos tanulds soran a tapasztalatszerzés komplex médjat érvényesitve a megfelels
érzékszervek aktivizalasaval a pszichikus funkcick és értelmi képességek (figyelem, emiékezet, percepciok, kép-
zelet, gondolkodas) alakitasa.
Qvodapedagdgus feladata:
A gyermekek természetes beszéd és kommunikéciés kedvének alakitésa.
Az anyanyelv fejlesztése (folyamatos, Gsszefiiggé, tiszta beszéd, nyelvi kifejezékészség) és a kommunikacié
kilénbdzd formainak alakitésa - beszéld komyezettel, helyes mintaadassal (nem javitassal) jelenjen meg az
ovodai neveldlevékenység egészében.
Olyan tanulasi kémyezet teremtése, amelyben a gyermekek felfedezhetnek, kézvetlen tapasztalatokat gydijthet-
nek, probléma helyzetekkel ismerkedhetnek és lehetéségiik nyilik megoldasukra.
Az értelmi képességek (figyelem, emlékezet, percepciok, képzelet, gondolkodas) és alkotéképesség fejlesztése.

6.1.4  Ajaték
CELJA:
A jaték legyen minél sokrétiibb, az egész személyiséget fejlesztd, éiményt ado tevékenység.
Ovodapedagdgus feladata;
A szabad jéték elsédlegességének biztositasa, az rémteli Jjatékon keresztiil a gyermeki személyiség kibonta-
koztatasanak elbsegitése.
A gyermekek elemi pszichikus sziikséglete - a szabad jaték - minél optimélisabb szintii kielégitése a megfelel
feltételek biztositasaval, jatéktamogatd magatartassal, reflektiv attitiiddel, a sz(ilék szemléletformalaséval.
Tudatosan megengedé, elfogadé, biztonségot és bizalmat add, segif6, tamogaté6 jelenléttel potencislis partner,
Erté figyslemmel kiséri a jaték menetét a zavartalansag biztositasa és kibontakoztatisa érdekében, s csak sziik-
ség esetén avatkozik be, példéul a veszélyessé vélo agressziv Jjéték esetén.
A kbzvetett hatdsok érdekében formal meg olyan magatartés- és viselkedésformakat, amelyekkel a jatéktevé-
kenység mindsége, légkére biztosftott. (Azonosuléshoz alkalmas modell, bevonhatd jatsz6térs, segitékész-, 6vi-
, védb-magatartés, problémafelvets, érdekl6ds, tudatosan Jjelenlév6, vagy szemlél6, tandcsadé, segitségnyijté
a gyermekek kérésere, technikai segité a szabélyjaték megszervezésében. )
Biztositja a szabad jaték-, és jatszotérs valasztast, 6szténzi és témogatja a kreativitést, inspirdlja a jétékelkép-
zelések meg-beszélését
Elegend6 id6t, eszkozt, megfelelé jatszéhelyet, kénnyi és biztonségos mozgas lehetdségét szolgélé térfelosz-
tast biztosit a nyugodt, elmélyiiit jatékhoz.
Lehetéséget teremt éimények, hangulatok, ingerek és térgyak segitségével, a gyermekek spontén jatékéhoz,
tevékenységéhez.
Lehetéséget ad arra, hogy a gyermekek kijatszhassék vagyaikat, indulataikat, masok megsértése nélkiil.
Eszkozdket biztosit a gyermekeknek éiményeik Gjrajétszésahoz ill tamogatja az elképzeléseikhez ill6 eszkézék
elkészitéseét,

6.2 Tervezés
CELJA:
A tervezésen keresztill a térvényes és szinvonalas intézménymiikédés és a stratégiai dokumentumokban
megfogaimazott, a gyermeki személyiség sokrétii fejlesztését szolgald célok és feladatok teljesitésének bizto-
sitasa,
FELADATA:

A stratégiai célok megjelenitése csoportra szabottan, az életkori sajatossagoknak megfeleléen
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Mackds Ovoda Pedagégiai Programjaban foglaltaknak megfeleld, eredményekre épiilé, nevelési sza-
kaszokra, tanulasi-tanitasi egységekre és tevékenységekre bontott tervezés

A pedagogiai rahatasok rendszerét a
Pedagogiai Programunknak megfelel
Neveldmunka tervezése:

Befogadasi terv

Eves nevelési terv

Nyari élet nevelési terve

lsmételt 6vodaelfogadas idGszaka

Szeptember 01,

gyermekek egyéni adottsagaihoz és egyéni fejlodési iteméhez igazodva,
den csoportra szabottan tervezziik meg.

ermekei

(éves nevelési terv)

< Alma csoport, Borostydn csoport befogadasi terv) csoportos évodapeda-
Szeptember-oktober Gesztenye pcsoport, K&kény csoport, ( Oktéber 09. gbégusok °
Napraforgé csoport (éves nevelési terv)
Befogadéasi id8szak Szeptember 01,
Szeptember — okté- | Tulipan csoport (6vodat kezdd gyer- (befogadasi terv) csoportos évodapeda-
ber mekek csoportja) és mas csoportok Uj Oktéber 20. gbégusok

Tulipan 3 évesei

Megfigyelések, felmérések idG- Alma, Borostyan, Ké-
szaka Oktéber 17. kény, Tulipan csoport
Szeptember Alma csoport, Borostyan csoport (eredmények, fejlesz- és a Napraforgé nagy-
Gesztenye csoport, Kékény csoport, tési feladatok) csoportosainak, évoda-
Napraforgd csoport pedagogusai
Megfigyelések, felmérések idS-
Oktéber szaka November 07. v oBd'A;'pL\g:gSéZ ::sok

Szeptember - decem-
ber

Elsé nevelési id6szak

December 20. szerda
(értékelés, feladatok ki-

minden csoportos 6vo-
dapedagogus

junius 10. hétfé

tizése)
Eves nevel6munka ér- . .
Januar - méajus Masodik nevelési id6szak tékelése minden csoportos 6vo-

dapedagdgus

Egyéni fejlédés nyomon kdvetése:

Januar 12. péntek
(fogadé6rak megtarta-
sanak hatarideje, az

tankdtelesek évodape-
dagégusai

Nyéri évodai élet terve

Januar elért szint, kitizott feladatok tankd-| iskolakezdéssel kap-
teles kortak csolatos szuldi dén-
tés megsegitése érde-
kében)
Egyéni fejlodés nyomon kovetése: minden csoportos évo-
Februar elért szint, kit(iz6tt feladatok 3-5 éve- Februar 19. dapedagégus
sek
minden csoportos évo-
Méjus Nyari 6vodai élet tervezése Méjus 31. péntek dapedagogus

Jinius 1 - augusztus
31-ig

Nyari 6vodai élet szakasza

Augusztus 31.
(értékelés)

minden csoportos 6vo-
dapedagégus

Nevelési év tagolasa:

A tanitasi - tanuldsi egységeket éves témahetekre bontva a tematikus tervben, és a heti tanulasi
témahét tervekben régzitjik.
A témahetek tervezési alapjat a Pedagdgiai Programunk , Témakérok a kiilsd vilag tevékeny meg-
ismerésében” ciml fejezet képezi, mely minden teriiletet feldlel,
A tervezésben és a tanitasi — tanulasi folyamatban tovabbra is a komplexitas érvényesiil, valamint
a tapasztalati Gton szerzett ismereteket tartjuk elsédlegesnek.
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. 6.3 Ellen6rzés
CELJA: A stratégiai dokumentumokban megfogalmazott célok és feladatok teljesitésének nyomon kovetése
FELADATA: A belsé ellenérzési rendszer mikodtetésével a feladatteljesités megfeleléségének megallapitasa
(célokkal valé &sszevetése), visszajelzés adasa az eldz6ekben kézdsen kialakitott értékek tikréztetésével —
szoban, irasban.

2023. 09. ‘s mind a 6 csoportvezets . . < | dokumentum-
1. hete Befogadasi terv | csoportban | évodapedagégusok ovodaigazgaté elemzés
Téjékoztaté Sziilsi Ertekezlet az mind a 6 csoportvezets
g;/griaétrakezdo gyermekek sziilei csoportban 6vodapedagégusok | ovodaigazgaté latogatas
2023.08. ' Tajékoztatd Szildi Ertekezlet |
1-2. hete | anyagai, melyek e-mailes formé-‘ minda 6 csoportvezetd 6vodaigazaats dokumentum-
J ban keriinek elkildésre, Leadott csoportban o6vodapedagdégusok 9azg elemzés
jegyzdkényvek
mind a 6 csoportvezets . . < dokumentum-
2023, 05 Csoportnapio6k felfektetése csoportban | évodapedagégusok | évodaigazgaté aleiiniss
11. , m:laa;zktaesglyr;ﬂ::sglfektetése mind a 6 csoportvezetd 6vodaigazgaté dokumentum-
| Statisztikai 6sszeqzés csoportban | évodapedagégusok | elemzés
konyhak,
csoportszo- N - dvodaigazgatd, .
Tisztasagi szemle bak, mosdé- dajkak, kgzghal dol évodaigazgaté szerT(I)Tt,attJ:;sza
helyiségek, g helyettes
folyosdk
Tulipdn cso- 6vodaigazgato,
2023. 09. | Befogadas alakulasa P ort Pl, KHT, FA évodaigazgatoé beszamoltatas
4. hete P helyettes
bttt ) ovodatitkar
kOék géil:ggestatlszﬂkal Ielentés eld- iroda 6vodaigazgatd helyet- | 6vodaigazgaté beszamoltatas
‘ tes
ovodaigazgato,
Felmérések elvégzése PE fejlesztdpedagégus 6vodaigazgato beszamoltatas
helyettes
6vodaigazgato, .
. ZsCs . : . szemle, besza-
Udvar rendje udvar . 6vodaigazgato Y
_ kertész . helyettes moltatas
HACCP rendszer milkédése konyha N-PB ovoda;e:tztg:to he- vizsgalat
A PP-nek megfeleld pedagégiai . . . dokumentum- |
munka ellenérzése — foglalkozas | Tulipan cso- Pl %‘\’;ﬂ:%i‘;%::& elemzés, latoga-
tervezése, szervezése port helvettes tas, megbeszé-
2023 y lés
10. hé Ovodapedagdgus neveldmunkaja- Tulipan FA gﬁi?kggzzt?:;gé mindsité latoga-
nak tdmogatasa csoport dajka vezeld tas
- . 6 csoport- | csoportos 6vodape- | . . dokumentum-
Eves nevelési terv (oktéber 20.) ban dagégusok dvodaigazgaté elemzés
Szabadsagok vezetése €D
Szaba dségolési terv teliesiilése iroda 6vodaigazgaté helyet- | 6vodaigazgatd beszamoltatas
g ! tes
Oszi udvari munkak 6vodaudvar ke rtész%:a%anta 6 6vodaigazgatd beszamoltatas
2070, 10, Ui grsbom ovdapedsgoqus | [ | Crodmemtd | dokumenurn
hé fon ﬁ's: “I nevelomunka a Pr-ben | Alma csopo z2 %z helyettes/munka- | tas, megbeszé-
oglaltax alapjan _ kbzbsség vezetd lés
Alma, Bo- . .
2023. Felmérések rogzitése, fejlesz-| rostyan, csoportvezets nfzzc'l(:;(gﬁazzag:stg. dokumentum-
10. 17. tési feladatok kitlizése Gesztenye, | 6évodapedagégusok t6 g elemzés
Kokény, veze
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Napraforgé
csoport
2023. Felmérések rbgzitése, fejlesz- Tullpéor:tcso- csoportvezetd rﬁzzﬁ::?;zg:stg' dokumentum-
11. 07. tési feladatok kit{izése P 6vodapedagdgusok vezetd g elemzés
< dévodaigazgaté
2023. . 6 csoport- csoportvezetd e .
1. hé Munkaidé betartasa ban 6vodapedagégusok munkakdzésség vizsgalat
vezeté
= s . . . dokumentum-
A PP-nek megfeleld tanitasi tanu- | .., . dvodaigazgaté Lz
lasi folyamat tervezése, szerve- Kokerg))l/-lcso- Sch-F B dvodaigazgato- igesmzes, gatogg-
zése, értékelése p helyettes , m%g's eszé-
T?ﬁ:i:'l:‘e::z'; alasa ov%daupsicli(a- 6vodaigazgato 6vodaigazgaté onellendrzés
dokumentum-
2023. o . s Gesztenye 6vodaigazgatd, | elemzés, latoga-
1. hé Portfdli6 tartalmanak aitekintése csoport KD mentor tas, megbeszé-
lés
A PP-nek megfeleld tanitasi tanu- Napraforad 6vodaigazgaté, tatogatas, meg-
lasi folyamat tervezése, szerve- c’; opo rtg WA ovodaigazgato- beszélés
zése, értékelése P helyettes
. 6vodaigazgato, latogatés, meg-
noz;lko ?:rzﬁdgtg: sgaus nevelémunkéja- Nac;;l;afg:tgé Mné H | T dajka 6vodaigazgatd- beszélés
9 P helyettes
dvodaigazgato
2023, Adventi Unnepkér el6készitése, | mind a 6 cso- csoportvezetd ov%clT;,ge?tzegsato- latogatas
'11 :" és 12. megvalosuldsa a csoportban port ovodapedagogusok munkakoz6sség
vezetd
Ovodapedagégus latogatésa - A g\‘,'gg;'gfzzg:fg. eli%(:énseg;‘on;-a-
2023. PP-nek megfeleld tanitasi tanuldsi| Napraforg VA helyettes tas. me ébe Sz6-
12 ho go’l)éirglzts etervezese, szervezése, csoport munkakéz6sség lés
vezetd
Ovodapedagégus latogatasa - a 2\‘/’:3:99::3;?_ elde ?,',(;21:?;;’;;;_
PP-nek megfeleld tanitasi tanulasi| Borostyan Vi helyettes tés. m eg';b esZ6-
2023, gorlt)éir;":zts etervezese. szervezése, csoport munkakézésség és
12 hé vezetd
. , munkakdztsség
Munkafegyelem 2‘9,::: Tel jesz cI’(tc::izz:skral ma- vezetd vizsgilat
2023. 'é\'ret‘é'::gg‘s:nka mind a 6 csoportvezetd 6vo- 2:,’32:;3::3::21 dokumentum-
12. 20 I. szakasz csoportban dapedagégusok helyettes elemzés
Alma, Tulipan . . .
Iskolai életre vald alkalmassag — | csoport és a csoportvezets oveorcr!:;?::’a?j:tlr.;i beszamoltatas,
tankoteles gyermekek fejlettségi | Napraforgd . P . gyerr . A elemzés, meg-
L 6vodapedagdgusok | felelds, fejleszts- .
szintje csoport tan- daaé beszélés
kételesei pedagogus
Ovodapedagégus latogatasa - a . . . dokumentum-
2024. PP-nek megfelels tanitasi tanulasi Alma cD :]nz?(:'l?;:ggg’ elemzés, latoga-
01. hé folyamat tervezése, szervezése, csoport vezetd g tas, megbeszé-
értékelése Iés
Ovodapedagdgus latogatasa - a évodaigazgato, dokumentum-
PP-nek megfelel5 tanitasi tanulasi| Gesztenye BA ovodaigazgaté | elemzés, latoga-
folyamat tervezése, szervezése, csoport helyettes/munka- | tas, megbeszé-
ertekelése kdzdsség vezetd lés
5 L - - dvodaigazgatd,
ok amogaia S novelomunkEjé- | Gesztenve | engdgka | munkakozossép | litogats
vezetd
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o . . . dvodaigazgato
Pedagégiai asszisztens latogatasa - ovoaai .
- 6vodapedagégus neveldmunka- Gesztenye RM ped?goglal asz- ovodaigazgatd \stogatas
i - - csoport szisztens helyettes/munka-
jénak tamogatasa LAY
kbzbsség vezetd
6vodaigazgato,
. . . 6vodaigazgaté . .
Sziiléi estek Liﬁkﬁﬁ!ﬁffﬁn °S°P‘;’;‘;ez,et° °‘;(°da‘ hely(getteg, boTogatds,
portj pedagdguso munkakézbsség eszamoitatas
vezetd
Gesztenye és
Gyakornok mentoralasa Alma BA és CD 6vodaigazgaté beszamoltatas
csoport
Egyéni fejlddés nyomon ké&ve- .
tése: elért szint, kitizott feladad Svodaigazgats, .
tankdtelesek - 6vodaigazgaté | beszamoltatis/
2024. tok csoportiai- csoportvezets 6vo- helvettes dok £
01.12. | -egyéni nevelésiftanulasi utak ki- Iganj dapedagégusok s Sens ° ‘l‘"‘e':é“""
alakitisat célzé nevelés terve munka : 655 9 elemzes
zése a mérések rogzitése utdn veze
Egyéni fejlédés nyomon kéve .
tése: elért szint, kitizott felada- 6vodaigazgats, .
Gesztenye . 6vodaigazgaté | beszamoltatis/
2024, tok és Tulipan | SSoportvezets dvo- helyettes dokument
02. 19. -egyéni nevelési/tanuldsi utak ki- cso : rt dapedagégusok munk a{éizﬁ gk elem éum-
alakitasat célzé nevelés terve- P vezets 9 zes
zése a mérések régzitése utan
6vodaigazgaté,
Farsangi linnepkér megszerve-| mind a6 csoportvezets 6vo- ov%:zll;g;zegsato beszamoitatas,
zése, lebonyolitasa csoporthan dapedagdgusok munkak&z8sség latogatas
vezet6
. . o 6vodaigazgaté-
Munkavédelmi elbirasok betar- I . . . .
2024, tésa, baleset-megeldzés egész dvoda minden munkatars helyette;, mun”ka- beszamoltatas
02. hé védelmi felelbs
. Gyakornok évodapedagogus Igto- 6vodaigazgatd dokumentum-
gatasa - a PP-nek megfelel6 tani- | Gesztenye KD 6vodaigazgaté- | elemzés, latoga-
tasi tanuldsi folyamat tervezése, csoport helyettes tas, megbeszé-
szervezése, értékelése Iés
Ovoda éplletének és berendezé- ZsCs
seinek allapota, sziikséges kar- . . 6vodaigazgaté beszamoltatas
bantartasok kertész-karbantarto
d6vodaigazgaté
Megemlékezés a marcius 15-i mind a 6 Csoportvezetd 6vo- ovodaigazgat- <
nemzeti linneprél csoportban | dapedagégusok helyettes latogatas
munkakdzdsség-
vezetd.
A PP-nek megfelel6 tanitasi tanu- KSkény cso- 6évodaigazgaté eli ?:‘(:gerl\;?;_
lasi folyamat tervezése, szerve- 03:1 AV ovodaigazgato- tas. me 'beszgé-
zése, értékelése p helyettes ! Iégs
2024 évodaigazgatd
03 h.é Tehetséggondoz6 miihelyek mii- | mind a 4 mi- dvodaigazgato- latoqatas
) kodése helyben helyettes 9
MK vezetd
Témahét tervek kiértékelése . . 6vodaigazgaté
. * daé csoportvezets 6vo- | . dokumentum
Szervezési feladatok eliengr-| ™" 6vodaigazgaté- <
zése csoportban dapedagoégusok helyettes elemzés
Munkafegyelem, munkaids be- Teljes kézalkalma- MinGségi .
tartisa Egész é6voda zotti kor team vizsgélat
évodaigazgatd,
HACCP rendszer mikddtetése konyha évodaigazgaté vizsgalat
helyettes
6vodaigazgato X .
2024, Udvari jaték feltételeinek megte- | mind a 6 cso- | csoportvezetd 6voda- helyettes mzlgef :EZZI:S’
04. hé remtése portban pedagégusok Min. csoport vez. beszémolta'tés
Udvarfelelds
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. e P . . Dokumentum-
Helyettesités, munkaidé-, mun- Ovodaigazgaté he- . . .
kakdzi sziinet nyilvantartasa lyettes ovodaigazgaté | elemzés, besza-
moltatas
6vodaigazgato,
. 6vodaigazgaté
. . mind a 6 csoportvezetd 6vo- .
Jeles napok — Anyak napja helyettes, latogatas
csoportban dapedagégusok munkakdz8sség
L ] vezetd | -
A PP-nek megfelelé pedagégiai - . . dokumentum-
munka ellendrzése — foglalkozas | Tulipan cso- %‘:{%ﬂi'?zzzgztt%' elemzés, latoga-
2024. tervezése, szervezése port hel 9azg tas, megbeszé-
05. hé elyettes Iés
- fLs Lo 6vodaigazgato,
b - - : . P
Chah vaaeeets - ot ol
tamogatasa NOKS-os munkatarsak helyettes, szélés, beszél-
9 munkakodzésség getés
vezetd
s e . . . | tankdtelesek o6vodaigazgaté
Egyéni fejédési lapok-kimeneti .. | csoportvezetb 6vo- . _| dokumentum-
mérés OSOS::jaI dapedagégusok fejlesztgipsedagé elemzés
2024. Nyari nevelési terv feliilvizsga-| minda 6 csoportvezetd Svodaigazaats dokumentum-
05.31 lata csoportban 6vodapedagégusok gazg elemzés
dvodaigazgatd,
Eves munka mind a 6 csoportvezetd 6vo- 6";2;;2;:2“6 dokumentum-
értékelése csoportban dapedagdégusok munkakézésség elemzés
vezetd
. w PI
fzzéarl:]rglzl munkakdzosség éves be- munkakdzdsség ve- dvodaigazgato beszamoltatas
zetd
Eves mindségfejlesztési besza- BA 6vodaigazgaté . .
molé min. csoportvezetd beszamoltatas
Teljesitményértékelési csoport CcD . . .
éves beszamold onért. csoportvezetd ovodaigazgatd beszamoltatés
Fonddka mihely éves beszamolé m::::;i\;eéztztré 6vodaigazgato beszamoltatas
2024. I:gze;?g%?:dozé Mihelyek éves mihelyvezetdk 6vodaigazgatéd beszamoltatas
08.h6 | Gyermekvédeimi teenddk — éves IVA . N .
beszamold gyerm.véd. felelos | ©vodaigazgaté | beszamoltatas
Teljes alkal- | . . .
Szabadsagolasok mazotti ko- ovodaugafgsato helyet- 6vodaigazgato vizsgalat
zosség
] _ ovodaigazgatd latogatas
Nyari élet szervezése mlnclratbSaﬁso- csopc;ré\;e%etgs%\:(oda- 6vodaigazgato-
P pedagog helyettes
Udvar, kazanhaz, raktar, mihely Zs Cs . . . vizsgalat
rendje, tisztasaga kertész, karbantarté ovodaigazgaté
Foldszinti — . . . vizsgalat
HACCP rendszer miikédtetése emeleti KME{;'é ovo';d allgat;zgato
konyha elyettes
% dvodaigazgaté, .
Az intézmény tisztasaga he(l)vi:ga ci csoportos dajkak ovodaigazgatd vizsgalat
yiseg helyettes
. ovodaigazgatd
2023. .. . < mind a 6 csoportvezet§ 6vo- i < z
08. 31. Nyari 6vodai élet értékelése csoportban dapedagégusok 6vohd;;gez-:tzegsat6 beszamoltatas

Alkalomszeri tisztasagi szemlék

34




Mackés Ovoda

Munkaterv 2023/2024

Az 6vodaigazgatd helyettes végzi, ellendrzi az 6voda helyiségeinek tisztasagéat. A tapasztalatok régzitésére,
valamint a fejlesztési javaslatok megfogalmazasara a szemle soran - azonnali visszacsatolasként — keriil sor,
illetve sziikség szerint megbeszéléseken is értékelésre keriinek az intézményi szinten is aktudlis tapasztalatok.

6.3.1

Gazdélkodas ellenbrzése

Tervezés Kéltségvetés megala- | Dokumentumelemzés, elézetes 6vodaigazgatd 2023. 11.
| pozottsaga '
Személyi juttatas és lét- Elézetes, folyamatba ép. évodaigazgatd 2024. 01.
_8zé&m eldiranyzat [ B ] havonta |
Likvidterv Eves koltségvetés sze- Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato havonta
| _ rint matba ép. ]
Kalitségveteési el6- | Felhasznalas vizsgalata | Dokumentumelemzeés, folya- 6vodaigazgat6 havonta
irdnyzat teljesitése matba ép.
(bevétel, kiadds)
Pedagégus tovébb- Szakszerliség Dokumentumelemzés 6vodaigazgato 2023.12.
képzési elszémoids -
Pénzkezelés Ellatmany Folyamatba épitett dvodaigazgato havonta
Bérlet elszamolas Dokumentumelemzés évodaigazgato, ve- havonta
] zetd helyettes N
Bizonylatolas Ellatmanyi szamlak Dokumentumelemzés, folya- évodaigazgat6, ve- havonta
_ matba ép. zetd helyettes
Etkeztetés Dokumentumelemzés, folya- évodaigazgaté, ve- havonta
I matba ép. zetd helyettes
Ellenjegyzéskérés be- Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgat6, ve- havonta
| szerzésre ] matba ép. zetd helyettes ]
SzerzOdések, eivégzett | Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgaté, ve- havonta
. munkak matba ép. ) zetd helyettes
Eszkéznyilvantartas Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- 2023. 09.
matba ép. zetb helyettes 2024. 01. 04.
07.
Valtoz6 bér Dokumentumelemzés, folya- dvodaigazgatd, ve- havonta
. ) matba ép. zetb helyettes _
Szabadsagolas, Terv- Dokumentumelemzés, folya- ovodaigazgatd, Ve- | 2023. 12. 2024,
| szerlség, megvaldsitas ~ matba ép. zeté-helyettesek 06.
Beszerzések | TervszerlGség, Sziik- Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- havonta
ségszerliség, Gazdasa- matba ép. zetd helyettes
- gossag ]
Leltér Tényszerliség, Szam- Dokumentumelemzés, folya- évodaigazgatd, ve-
) szerlség matba ép. zetd helyettes
Karbantartss, Tervszerliség, Szak- Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- havonta
feldgjités __szerliség matba ép. ) zetd helyettes _
Biztonsagtechnikai Szakszerlség Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- 2023. 08.
elbirésok ) _ matba ép. zetd helyettes
Szabdlyzatok készi- Szakszerlség, Toérvé- Dokumentumelemzés, folya- 6vodaigazgato, ve- 2023. 08.
tése, feliilvizsgdlata | nyesség matba ép. zetd helyettes

6.4 Ertékelés

CELJA: A pedagdgiai munka hatékonysaganak névelése. Pedagégiai Programunkban megfogalmazott célok
teljesiiltségének megallapitasa csoportszinten.

FELADATA.

A feladatteljesités megfeleléségének megéllapitasa (célokkal valé Osszevetése)
Visszajelzés adasa a nevelémunka eredményessége érdekében, erdsségek és fejlesztendd tertiletek
lathatova tétele

Az értékelési kultdra fejlesztése

6.4.1

Nevelémunka értékelése:

A nevelési szakaszok végén — félévente, elére meghatarozott idében — az értékelés tartalmazza az eredménye-
ken alapulé, a fejlddést eldsegité nevelési feladatok kitlizését is
Ev vegi ertékelés — az éves nevelési tervben kitlizétt célok megvaldsitasanak mutatoit roégziti.
Kimenet értékelés — a pedagdgiai programban foglaltak tilkrében az iskolai életre valé készilltség mértékét mu-

tatja meg.

Nyéri élet értékelése a nyari nevelési tervben foglaltak teljesiltségét tartaimazza.
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6.4.2

A gyermekek fejlédésének nyomon kévetése, értékelése

Mackés Ovoda
2023/2024

A gyermekek egyeéni fejlesztésének ériékelését az egyéni fejlesztési lapokon vezetjik, melyeken a mérések
eredmenye, a fejlodési litem és a képességek aktudlis szintje kerdl régzitésre.

Formai: bemenetmérés, egyéni fejlodés jellemzoinek alakulasa

rés

A gyermeki kbzésségek alakulasat szociometriai méréssel kévetjik nyomon.

Az egyéni fejlesztés eredmén
sitjuk a fejleszté pedagdgusunk altal kidol

zbket és a kuleskompetenciak fejlédését tamo

fellilvizsgalatra és frissitésre kertiltek.

A méréseket a mar 6vo

6.4.3

sének - felmérésének intézményi gyakoriata (modszerek, eszkézék, mutatok)

daba jart gyermekeknél a nevelési év

ovodat kezdd gyermekeknél oktober hénapban folytatjuk le.
Mérési médszereink:

+puha” mérési modszer: megfigyelés

—részképességek fejlettségi szintje, kimenetmé-

yesség vizsgalatanal a hozzaadott érték kimutatasa céljabot tovabbra is haszno-
gozott, korosztalyokra szabott, egyéntetlien alkalmazhaté méréeszké-
gaté fejlesztési modokat és javasolt eszkozoket, melyek idén is

Az egyes gyermekek személyes és szocialis készségeinek, képességeinek megismere-

megkezdésének hénapjaban (szeptemberben); az

vizsgalat
A méréshez sziikséges eszkdzoket tartalmazza a tablazat
Latas
Eletkor Teriilet Médszer 40% 60% 80% 100%
Vizualis figyelem . . . format be-
3 < . . . 2 formét be- 3 format be- 5 format be- .
(dr. P&li Judit: Rakosgaté megfigyelés : : ; azonosit+
évesek | ' képei) azonosit azonosit azonosit amnyképet is
4 Vizualis figyelem/
< alak-hattér (allatos-ege- vizsgalat 2 4 6 Osszes
evesek res feladatlap)
5 Vizudlis zartsag-egészle-
< gesség vizsgélat 3 4 6 7
evesek (egész almak keresése)
éveesek V:ezsl:s?éhs zartsag-egészle- vizsgalat 2 3 4 5
Hallas
Eletkor | Teriilet Médszer 40% 60% 80% 100%
5 | Beszédészlelés n:g:gf:gl
. _ , el, . t
évesek I(fnondéka, vers ismét megfigyelés esetleg kiegé- szdcsere hangcsere pontos
ese) sziti
Beszédészlelés
4 (Gosy M. GMP 6. egy- g - . - 106
évesek | szer(i mondatok ismét- vizsgalat 2j6 5J6 7j0 0jo
lése)
Akusztikus verbalis diffe-
5 rencialas o
10
évesek | (szdparok -egyforma, vizsgalat 2 5 7
nem egyforma
6 Beszédészlelés
évesek /Differ — beszédhang hal- vizsgalat 2 5 7 10
las/
Beszéd
Eletkor Teriilet Médszer 40% 60% 80% 100%
Kifejezbkészség mérése
3 képolvasassal . felsorolas: 4 egyszerl oko- okozat+
évesek (Mi van a képen? Oszi megfigyelés elem 8 elem zat (biciklizik) | tdmondatban
bdngészo)
Egyszerii ok-okozati 6sz- . S falt
4 szeflggések vizsgalat 3-at felismer, tgjsgte-llsr:i]:gr 3-at felismer t:artsgte-hs;:-:?:cr;r
évesek | (Egyszerd érzelmek felis- 9 megnevez é;zi és tarsit é;zi
merése)
5 . . o 6-7 format fel-
évesek Szévegeértés vizsgalat 1-2 3-4 5 ismer
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(Az oroszlan és az egér -
mese Differ)
Szovegériés s i g -
. 6 (En is megnovek — mese vizsgalat 4 kérdesre fe- | 5 kérdésre fe- | 6 kérdésre fe- | 7 kérdésre fe-
évesek Differ) lel lel lel lel
Gondolkodas
Eletkor Teriilet Médszer 40% 60% 80% 100% |
6-7 format azo- |5-7 elemnél for- 8 elemnél format
o3 Vizudlis rész-egész megfigveles |43 format azo- inosit vagy hatte- mat és hatteret | és hatteret azo-
évesek | (fa kirakds formak) gtigy nosit ret, vagy 4 kép azonosit nosit
teliesen jo
4 Vizualis észlelés, alak- N
évesek | hattér (cirkuszos kép) vizsgalat 2 34 57 8
Kauzalis gondolkodas . . ..
5 2 n o beszél a képek-|2 elem sorrend-| 3-4 elem+ el- jO sorozat és
évesek éh:lr: r?]l;vareplto sorozat, vizsgalat rél kilén-kilon | ben + elmond mesél mese
Ok-okozati 6sszefliggé- & Kok
6 sek felismerése felismerés 3 felismerés 5 felismeri + 2 n;/:ezzaé:e mr?l%-
. e > . o - me-
évesek T:\:‘;g;kﬂgt s.; dai hli_é?r?)ll(-:o vizsgalat képen képen évszak lyik hianyzik —
zik? beszél roluk
- —
Mozgéas
Eletkor Teriilet Mddszer 40% 60% 80% 100%
. , . keresztezett
3 Nagymozgasok: csi- . . azonos oldal ritmustalan, . ’
évesek szas, maszas megfigyelés kevés elemd mozdul akadozé ntmusqs moz-
gas
. . . keresztezett
4 Nagymozgasok: pok, " . . . azonos oldal ritmustalan, . !
évesek jaras, futas megfigyelés kevés elem( mozdul akadozd r|tmusqs moz-
gas
ugras, de .
. . csak az elbre- .
5 . N 1-2 ugras szétnyllik a terpesz-zar is
évesek Egyensdlyérzék vizsgalat egyszerre iab, nincs rit- it ugras ritmusosan
FLE ritmusosan
Osszekotés szl 2 féle &sszekd- | 2-féle Hssze-
6 Finommotorika vizsgalat 1-2-3 kiha-  |kds rajzzal vagy| tés érintéssel | kétés érintés-
évesek 9 gyott elem adllanddan fel- |vagy j6 sorrend| sel és j6 sor-
emelt ceruzaval| érintés nélkiil renddel
Szocialis kompetencigk
Eletkor | Teriilet Médszer 40% 60% 80% 100%
egyes szokaso- | ismeri, rész- onalléan, ese-
3 Szokasok elfogadasa medfigyelés kat ismer, nagy- | ben felnétt figyelmezte-  ftenkénti segit-
évesek | (6nkiszolgalas) ghgy részt felndtt ltal| segitségével | tésre végzi éggel, ellendr-
végzi végzi es mellett végzi
felnéttel elfo- .
4 . . . © as . kezdeme- e i
évesek Kapcsolatteremtés megfigyelés | gadé, tar§a!(- elfogadé nyezé egyuttmdkoédo
kal elutasito
. . . . kiilsé megfe- | szabalyok
évess ek erg(:: Ok, Szabslyok be- megfigyelés :?;‘ZIT:Z;?' LZSZben tarya lelés céljabél | szokassa ala-
9 tartja be kultak
6 | Tanuisssal kaposolatos | | | 34 percig g;;ttfﬁ';‘f;‘e' tjﬁﬁg'z'sg:a_ kialakult belsé
évesek | magatartasforma vonhato be kenykedik jelzést igényel motivaltsaga

7 Teljesitményértékelés

CEL: Térvényi szabalyozoknak és intézmén

lés
FELADAT:

A teljesitményértekelés Uj kritériumainak megismerése. telj

zasa, mikodtetésének kiprobalasa a gyakoriatban
Szakmai fejlddés a mindségi pedagdgiai munka fejlesztése

37

esitményértékelési szabalyzat kidolgo-

yi elvéarasoknak megfelels, kompetencia alap( 6nértékelés, értéke-



Munkaterv

7.1 Teljesitményértékelési csoport

Teliesitményériékelési csoport vezetbie:

CcD

Teliesitményértékelési csoport tagjai:

Mackds Ovoda
2023/2024

1. Budahazi Marta 6vodaigazgatd
2. Pl munkakézdsség vezetd
3. Sch-FB 6vodapedagdgus

7.2 Az intézményi feladatokat ellaté kézalkalmazottak teljesitményének értékelése, mindsitése

CELJA:

A kézalkalmazott munkakéri feladatai eliatasanak megitélése: visszacsatolast adjon a munkatarsaknak
az 6voda miikédtetésében végzett sajat munkateljesitményiik szintjérél

FELADATA:

A munkakéri feladatok ellatasat befolyasolé ismeretek, képességek, személyi tulajdonsagok értékelé-
seével, a szakmai személyiségfejl6dés és fejlGdés eldsegitése és az 6vodai munka szinvonalanak eme-

lése

Forméja: A Mackés Ovoda Mindségiranyitasi Program és Teljesitményériékelésii Szabalyzat alapjan

Név

Munkakér Idépont

Felelés

FA

dajka 2023/2024.

Budahazi Maria

8 Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedések terve

Intézkedés Alkalom Felelos
P . Tdz-, és munkavédelmi felel®s,
Prébariadé 2023.09.h6/1 alkalom évadeinEzaatt

Az évoda helyiségeinek, eszks-
zeinek és felszerelésének bal-
esetmentességének figyelemmel
kisérése — megjavitasa — szik-
ség esetén hasznélatbél térieénd
kivonasa

A teljes 6vodai élet alatt

Az évoda 6sszes dolgozéja
Munkavédelmi felelds
Karbantarté

Ovodai viselkedési szokasok sza-
balyok kialakitasa

Ovodaba lépés pillanatétél

6voda dsszes dolgozdja

Terasz, udvar eszkézei, jatékai
hasznélatanak megismertetése —
magatartasi szokasok kialakitasa

Nevelési év elején — évszakvéltas-
kor és szilkség szerint

évodapedagoégusok

Sporteszkdzok hasznalatanak
megismertetése

Mozgas lehetéségek megkezdése
elott

csoportos évodapedagogusok
fejlesztépedagdgus

Ovodan kivili tevékenységek vi-
selkedési szokasai

Ovoda elhagyasa el6tt

csoportos évodapedagégusok

Kézlekedési szokasok

Ovoda elhagyasa eldtt

csoportos 6vodapedagégusok

A gyermekek viselkedési szokasait, az elvart magatartési szabalyokat az dvodapedagégusok a csoport korosz-
talyahoz és a gyermekek fejletiségéhez igazitva az Eves nevelési tervben régzitik.

Az 6voda elhagyasa eldtti baleset-megelzési és viselkedési oktatas tartanak az évodapedagégusok, melynek
megtdrtentét a csoportnapléban dokumentaljak.
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9 Nevelés nélkiili munkanapok, 6vodai sziinetek terve

9.1 Nevelés nélkiili munkanapok

Nevelés nélkiili munkanap Gyermekeket
Datum terve Felelés ellaté 6voda
Autizmus spektrumzavarral
2023.10.20. kizdd gyermekek integralt dvo- évodaigazgatd
dai nevelése
o e . . A Orbanhegyi
Sajatos nevelési igényl gyermek ovodaigazgatd z
2023.03.27 h . Ovoda
a csoportban 6vodaigazgato helyettes 1126 Budapest
Orbanhegyi ut
A 2023/2024nevelési &v értéke- 3IA.
lése 6vodaigazgatd
2023.06. Szervezetfejlesztés: csapatépitd
tréning
2023. 08. 2024/2025 nevelési év feladatai 6vodaigazgatd

9.2 A tervezett dvodai zarva tartas idépontja

Datum Zé"’:kt:“as Gyermekeket ell4t6 6voda
2023. 12. 21. - 2024. 01. Téli sztinet- fr mas
07-ig ) fenntart6i dontés fenntariol dontes
Nyari karbantar- fenntarti dontés
A fenntarto jeldli ki az id6- tas, felﬂjita's o
pontjat a Mackéds Ovo-
daban fenntart6i dontés

Az 6voda nyari zarva tartasardl legkésdbb februar tizenétédikéig, a nevelés nélkiili munkanapokrél legalabb hét
nappal a zarva tartast megeldzden a szulbket tajékoztatni kell. [N&E. 3. § (7)] Az intézményben nincsenek kilén
szinetek. Iskolai sziinetek iddszakaban, alkalmazkodunk a szll6k igényeihez szem elétt tartva az 6voda gaz-
dasagos miikodtetését. Az elmllt évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek létszama
lecsdkken, igy ezeken a napokon — elézetes sziili igényfelmérés alapjan és a fenntarto jovahagyasaval, don-
tése alapjan - az intézmény &sszevont csoportokban Gizemelhet, vagy zérva tarthat.

10 Az 5 éves vezetéi stratégia megvalésitasanak id6szakos terve a vezetSi palyazat alapjan

10.1Kiemelt vezetdi feladataim a pedagégiai munka stratégiai vezetésében és operativ iranyita-
saban
Hosszatava célok:
Az dvoda érték- és célrendszerének megfeleltetése az oktataspolitikai céloknak, térvényi valtozasok-
nak.
Megvalésitas: A torvényi szabalyozék alapjan az évoda dokumentumainak médositasa
Sikerkntérium: Hataridék betartasa
A pedagogiai médszertani kultira fejlesztésének 6szténzése a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek
személyes és szocialis képességeinek hatékonyabb fejlesztése érdekében.

Megvaldsitas: A kiemelt figyelmet igényld gyermekek nevelésének gyakorlataban jél alkalmazhaté médszerek
Osszegy(ijtésének, alkalmazhatésagi vizsgalatanak koordinalasa. llyen témaja tovabbképzésekben valé részvé-
telre orientalas.

Sikerkritérium: A modszerek megjelenése az évodapedagégusok nevelési gyakorlataban.
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10.2 Szervezet- és mindségfejlesztés megvaldsitasa (célok és feladatok)

Munkakdrrel, szervezettel valé azonosulas tamogatasa

Szakmai egyitt gondolkodas tamogatasa - szakmai munkakdzdsség miikddtetésével
Kevesebb évodai gyakorlattal rendelkezé ovodapedagogusok szakmai fejlédésének segitése
A szervezeti kultira alakitasa az 6voda altal kialakitott pedagogiai értékek elfogadtatasaval
Az alkalmazotti koz6sség egyiittmiikédésének erdsitése

A partnerkézpontl mikédés megvaldsitasa

A Mackés Ovoda Mindségiranyitasi Programjanak mikédtetése

Felelésok: Mindségi csoport tagjai, Teljesitményértékelési csoport tagjai, munkakéz8sség vezetd, meg-
bizott évodaigazgats, ovodapedagdgusok, munkatarsak
Ideje: aktualitas szerint

11 Tanligyigazgatasi és vezetdi feladatok

1. Adatszolgaltatas rendje:
Felvételi és mulasztasi naplok, csoportnaplok megnyitasa
Torzskényv kitéltése az okt.1-i statisztikai adatokkal
Okt.15-ig statisztika elkészitése
Okt. 15-ig pedagégiai vélemények elkészitése, ismertetése a szilokkel
Nov. 10-ig. pedagdgiai vélemények megkiildése a szakszolgalatoknak
Ovodai nyilt nap megszervezése aprilisban
Ovodai jelentkezés tigyviteli teenddinek lebonyolitasa
Hatérozathozatal 6vodai felvételr§l a fenntarté eléirdsai szerint
Sziiléi értekeziet (6vodaval ismerkedd) megszervezése augusztusban
Felvételi és mulasztasi naplok, csoportnaplok lezarasa, irattarba helyezése
2. \Vezetéi feladatok
Munkaterv megirasa
Munkaterv megvalésitasa, ellenérzése
2023. oktéber 1-i statisztika elkészitése
A kévetkezd év bér és dologi kéltségvetésének tervezése
3. Részben delegalandé és ellenérizends feladatok:
Adatrégzités
A kozzétételi lista frissitése
A honlap frissitése
A PP szakmai feliilvizsgalata
Személyi valtozasok esetén, munkaltatéi dokumentumok elkészitése
A munkakéri leirasok betartatasa
A pedagdgus igazolvanyok érvényesitése
A pedagégusok munkaidé szamitasanak elkészitése
Az életpalyamodell nyomon kévetése
A szlikséges anyagok, eszkéz6k biztositasa, a csoportok szamara
Szakmai munka ellendrzése
El. kiskényvek ellenérzése
Az iskolaérettségi vizsgélatok megkérése
Eves szabadsagok kiszamitasa, megtervezése
Pedagégus atsorolasok elkészitése
A 2023/24-es nevelési év tovabbképzési tervének elkészitése
Ovodai beiratkozas
Ev végi értékelés
Ovodai nagytakaritas megszervezése
Nydri Ggyelet megszervezése
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12 LEGITIMACIOS ZARADEK

a Mackés Ovoda igazgatoja.
L

L Keszitette a nevelGtestiilet bevongdsaval Bud

ovodaigazgatd

IL az 6voda munkatervében foglaltakkal kapcsolato;san magasabb jogszabdlyban biztositott véleményezési
Jogadt korldtozds nélkiil gyakorolta és a dokumentumrol véleményt alkotott:

Az évoda nevel6kozossége:

neveldtestiilet nevében

I Az 6vodiban miikdé Sziilék Kozossége a Munkatervet elektronikus formaban megkapta, a dokumen-
tumot az évoda igazgatéja nyilvanossigra hozta:

kel 2205 99,7

IV. Az 6voda Munkatervét’1.2./2023. (%:.8..)) szamui hatdrozatival déntési hatdskirében az évoda
fenntartdja Budapess Féviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorminyzat képviselGtestiilete jovahagyta.

Kelt: 2023, Adten et HegyN\ /)

& }Il'enniarrd nevében
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