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Fenntart6i taniigyigazgatasi ellen8rzés jegyz8konyve
3/2020-2021.
Az ellenfrzés helye: Mackés Ovoda, 1126 Németvolgyi it 46.

Az ellendSrzés ideje: 2020. oktdber 1.

Az ellenSrzést végzd személyek:
e Csepreginé Volosinovszki Maria irodavezetd, Budapest Févarosi XII. keriilet Hegyvidéki Onkor-
manyzat Oktatasi és Kozmuivelddési Iroda
® Fenyvesi Valéria tanligyi-munkaiigyi tgyintéz, Budapest Févarosi XII. keriilet Hegyvidéki On-
kormanyzat Oktatasi és Kozmiivel6dési Iroda

Jelen vannak:
® Budahazi Marta évodavezetd

Az ellenfrzés modszerei:
¢ dokumentumok vizsgalata, ellen8rzése

Az ellen6rzé§ teriiletei:
¢ Taniigyi dokumentumok
® Pedagogiai program
o Alkalmazottak munkakori lefrdsa

I. Taniigyi dokumentumok

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérd] és a koznevelési intézmények névhasznalatirdl sz4l6
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI tendelet 87-93.§-ai irjdk el az Gvodaban kételezéen hasznalt
nyomtatvanyokat, azok formai, tartalmi kovetelményeit. Az 6voda rendelkezett a szabalyszerlien
vezetett nyomtatvanyokkal:

felvételi elSjegyzési napld

felvételi és mulasztasi naplé

6vodai térzskonyv

6vodai csoportnapléd

a gyermek fejlédését nyomon kévetd dokumenticid.
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Az ellendrzés megallapitasai:

- Az dwodai firzskinyr vezetése preciz, pontos. Az allashelyek az engedélyezett létszimmal
megegyezoek. Az épilet, a helyiségek adatai adottak, a férShely aktualizalt.

- A felvérels elffegyzési napls az Snkormanyzat elektronikus jelentkezési rendszerébdl kinyomtatott
dokumentum. Az elsS oldalon az évodai felvételre vonatkozd Osszesitd adatok nyilvantartasa
megujitasra keriilt, igy mar a megfelelS részletességgel lehet az adatokat feltintetni.

- A felvételi és mulaszpdsi naplokban a gyermek adatai hidnytalanok és a hiinyzasok pontosan vannak
vezetve.



- Az dwdai csoportnapls minden intézményben a helyi pedagdgiai program alapjan készil. A
csoportnaplok megfeleléen tartalmaztik a gyermekek névsorat, jelét, fink-linyok szimanak
Osszesitett adatait, a heti- és napirendet, a nevelési-szervezési feladatokat, a hivatalos latogatasok
nyilvantartasat. : :

- A gyermekek fejlidéser myomon kivetd dokumenticidk tartalmazzak a gyermekek egyéni lapjait, valamint
az értekelésiikre vonatkozé feljegyzéseket, idSszakonkénti értékeléseket, sziiléi tajékoztatist. Az
6voda nagyon részletesen, j6l atlathatéan dokumentilja a gyerekek fejlédését.

II. Pedagégiai program

A pedagodgiai programot a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérd] és alkalmazasardl szélo
110/2012. (V1. 4.) Korm. rendelet médositasaival kell $sszehangolni, mivel a sajatos nevelési igényt
gvermekek 6vodal nevelésének iranyelve és a nemzetiségi dvodai nevelés iranyelve a Nat-ban jelenik
meg a korabbt EMMI rendeletek helyett. Az ellendrzés ezen médositasok dtvezetésére wanyult; 2
pedagdgial program megfelel a térvényi elSirisoknak.

111. Alkalmazottak munkakéri leirasa

A munkakori lefras olyan tdjékoztaté dokumentum, amelyet 2 munkaltaté egyoldalian ad ki. Csak
olyan feladatokat tartalmazhat, amelyek az adott munkakérhéz tartoznak, kijeloli a szikséges
kompetencidkat, a munkavallalé helyét a szervezetben, megadja az ellitandé feladatokat. Az évodai
munkakori leirasok aktualizaltak voltak és Gsszességében megfelel@en tartalmaztik a szitkséges
nyivantartasi adatokat.

IV. Az ellenbrzés 6sszefoglalé megallapitisai

Az intézrhény mukodése az ellendrzott teriiletek ellendrzése soran tapasztaltakat figyelembe véve a
vonatkoz6 jogszabalyoknak és a térvényességi szempontoknak — a fentiekben megfogalmazott
javaslatokon kiviil — megfelel. A javaslatok végrehajtasit a fenntart6 az év sorin ellenérizni fogja.
Az 6vodavezeté a dokumentumok és a szikséges informacidk rendelkezésre bocsatisival,
konstruktiv egyiittmikodéssel segitette az ellendrzés lefolytatasat.

V. meliékletek:

o cllenérzott torzskonyv elSlapia

o cllendrzott felvételi elSjegyzési naplé elSlapja

» ellendrzott felvételi és mulasztasi naplok elSlapjai
o ellendrz6tt csoportnaplok elSlapjai

o ellen6rzott munkakdri leirasok elSlapjai

® ellenérzott pedagdgiai program elSlapja
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